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it 1au nay, trong nganh thong tin - thu vién & Viét Nam, nguoi ta d noi dén
viéc dinh d& muyc hay cha dé cho mét tai liéu dugc bién muyc va thiét 1ap mot bo tiéu

dé dé& muc hay dé muc chu d& bang tiéng Viét dé hd tro cho cong tac bién muc nay.

Trude ddy, dé bién muc mot tai liéu hau cung cip thong tin cho doc gia vé
tai liéu do, nganh thu vién Viét Nam cua chiung ta chi mo ta thu tich hay con goi la
mo ta hinh thtc cua tai liéu d6. Phan mo ta nay chi gitip cho doc gia tim mot tai
liéu. khi da biét dugce nhan dé cua tai liéu, hodc tim mot hay nhiing tai liéu cua mot
tac gia khi da biét tén cua tac gia d6. Phan mé ta thu tich nay khong gitp duoc
nhiéu cho nguoi 1am cong tac suu tim nghién ctru khi mudn tim tit ca nhiing tai
lidu vé mot dé tai hay chii dé ma mot thu vién hay lién hop thu vién c6. Nhu vay 1a

nganh thu vién da khong quan tdm dén viéc mo ta ndi dung tai li¢u.

Dé gitip cho doc gia c6 thé tim thdy nhimg tai liéu theo mot chu dé hay dé
tai, da c6 luc nguoi ta thiét 1ap nén nhitng muc luc phan loai. D6 1a nhitng muc luc
trong d6 nhiing biéu ghi tai liéu duoc sép xép theo sb phan loai mgt cach cé hé
théng. T4t ca nhitng tai liéu c6 cung mdt ky hiéu phan loai thi c6 cing mot noi
dung hay dé tai. Tuy nhién, ) lugng cac ky hiéu phan loai thi han hep, khong
phan anh duoc hét moi dé tai va mdi dan muc mo ta bang ky hiéu phan loai chi
phan anh mot dé tai trong khi mdt tai liéu co thé c6 nhiéu ndi dung chinh ma doc
gia can tim doc. Boi vdy, ngay nay ngudi ta di khong con thiét 1ap nhimg muc luc
phan loai nita, n6 da chét r6i. Va dé mo ta noi dung tai li€u, nguoi ta thay thé béng
cac muc luc d& muc hay chu dé. Pé thiét 1ap nén nhirng muc luc dé muc hay chu
dé, nguoi ta phai 4n dinh nhimg tiéu d& & myc hay dé muc chi dé cho ting tai

liéu.



Dinh d& muc hay chu d& 1 phuong cach vu viét nhat trong nganh thu vién,
danh cho can bg thu vién, trong 4 phuong cach mé ta ndi dung tai li¢u.

a) Phan loai,

b) Pinh dé muc hay chu dé,

¢) Lam dan muc,

d) Toém tit.

Dinh d& muc hay chi d& 1a xac dinh cac d& muc hay chu dé, né tiéu biéu
cho nhitng khai niém hay ndi dung ma tai li€u dé cap tdi, thuc hién béng nhitng tur
hay cum tir ¢6 kiém soat. N6 diéu chinh nhimg bat cép cua ky hiéu phan loai, md
ta chinh xac ndi dung cua tai liéu, md ta rong khép moi dé tai cho moi tai liéu, cac
khia canh cua tirng tai li€u.

Con viée lam din muc va tém tat tai liéu 1a cong viéc cua tac gia tai li¢u
hay ctia nha xuét ban.

O day, ta can luu y la ti€u dé dé muc khac véi cac tir chuan, tir khoa tu do.

Tiéu dé dé muc

- MOi tiéu dé d& muc phan 4nh toan bd hay mot phan quan trong ciia ndi
dung tac pham, muc dich 1a dé tiép can voi nhitng dé tai quan trong nhat ciia mot
tac pham.

- Tiéu dé dé& muc phan anh chinh xac ndi dung cua mdt tac phém, khong
rong hon ma cling khong hep hon.

- Ta c6 thé ghép thém vao tiéu dé d& muc chinh céc tiéu phan muc dé thu
hep ndi dung, phan anh mgt cach chinh xac va rd hon vé dé tai.

Muc luc d@& muc hay chua dé rat hitu ich cho cong viéc suu tim, nghién ctu.
Duéi mot tiéu dé dé muc, nguoi s sung co thé tim théy tr mot dén vai chuc tac
pham c6 trong mot thu vién hay lién hop thu vién pht hop mot cach xit xao véi
nhing dé tai minh dang di tim kiém d¢ khao sat, khai thac.

Tir chuin, tir khéa tw do



- Néu ta dung mdi tir chuin, hay tir khoa tu do dé tim tai liéu trén mang
internet, ta c¢6 thé co hang nghin tai li€u, c6 khi hang chuc nghin dudi mot tir
chuén hay tir khéa vi n6 bao ham mot ¥ nghia qua rong, va nhimg tir khoa tir do
khong phan anh chinh x4c ndi dung cuia mdi tai liéu vi noé thudc ngon ngit tu
nhién, khién 1am mat thi gio' ciia nguoi tim tin.

- Con néu ta dung toan tir boolean dé tim kiém tai liéu trén mang internet, ta
c6 thé c6 hang tram tai lidu; c6 khi hang nghin dudi mdi cau triic to hop va mot s6
16n tai liéu tim duoc dudi to hop nay ciing chi phan anh mot cach mo hd nodi dung
ctia cht 4 ma nguoi tim tin dang tim kiém. Nhat 13 khi t6 hop d6 chi 1a mot sy két
hop céc tir khoa 13y tir nhan dé chir khong phai tir ndi dung tai lidu. Didu nay lam

mat thi gio ctia ngudi st dung trong viéc lya chon, loai bo.

Qua d0, ta thay rang viéc bién muc ndi dung theo phuong cach an dinh tiéu
dé dé muc cho céc tai liu 1a hét sic can thiét ma xua nay, nganh thong tin thu

vién va xuat ban ctua ching ta da thudong bo qua.

Thuc ra, ngay nay nhiéu thu vién cua cac quoc gia tr Au sang A, nhat 1a tur
My dén Uc, nguoi ta da thuong st dung, tiéu dé d€ muc dé mo ta ndi dung cua cac
tai liéu. Ta co6 thé tim thay cac tiéu dé dé muyc an dinh cho céc tai li¢u luu trir trén

muc luc tryc tuyén cua thu vién cac quoc gia sau day:

e Trén muc luc cia Thw vién Qudc hdi Hoa ky (U.S. Library of
Congress)

Nguyen, Khac Vien, 1913 — 1997. Tradition and revolution in Vietnam /
Nguyen Khac Vien ; foreword by George McT. Kahin ; edited with a preface by

David Marr and Jayne Werner ; translation by Linda Yarr, Jayne Werner and Tran
Trong Nhu. = Berkeley, Calif. : Indochina Resource Center, [1974].

Subjects: Vietnam (Democratic Republic).

Nguyen, Khac Vien, 1913 — 1997. Vietnam, a long history. — 7" ed. and
expanded ed. — Hanoi :: The Gioi, c2007.

Subjects: Vietnam — History.



Roy, Jules, 1907 — 2000. La bataille de Dien Bien Phu. / Jules Roy. — Paris
: R. Julliard, [1963].

Subjects: Dien Bien Phu, Battle of, Dien Bien Phu, Vietnam, 1954.
Dien Bien Phu (Vietnam).
Vietham literature / historical background, Nguyen Khac Vien ;

presentation of authors and works, Huu Ngoc ; translation, Mary Conan... [et al] .
= Hanoi : Foreign Language Pub. House, [19807].

Subjects:
Vietnamese literature — Translation into English
Vietnamese literature — Translation into French
Vietnamese literature — History and criticism.
e Trén muc luc ciia Thw vién Qudc gia Anh (British National Library)

Roy, Jules. The battle of Dien Bien Phu / by Jules Roy ; translated, Robert
Baldick. — London : Faber & Faber, 1965.

Subjects: Dien Bien Phu, Battle of, Dien Bien Phu, Vietnam, 1954.
Simpson, Howard R. , 1925. - Dien Bien Phu : The epic battle that America
forgot / Howard R.Simpson. — Washington D.C. : Potomac Book, 2005.
Subjects: Dien Bien Phu, Battle of, Dien Bien Phu, Vietnam, 1954
Indochina war, 1946 — 1954 — Campaigns — Vietnam.

e Trén muc luc cia Thw vién Qudc gia Phap (Bilhiothéque Nationale

de France).

Nguyén, Khac Vién (1913-1997). Vietnam, une longue histore /| Nguyén
Khac Vién ; traduction de Thé Gioi, Hanoi. — Paris ; Montréal (Québec) : I’
Harmaltan, 1999.

Subjets: Viétnam — Histore.



Roy, Jules (1907-2000). La bataille de Dién Bién Phu / Jules Roy. — Paris :

le Grand livre du mois, 2001.
Subjets: Dién Bién Phu, Bataille de (1954).
e Trén muc luc ciia Thwr vién qudc gia Nga (National Library of Russia)

Ho Chi Minh : the man who made a nation / by the Commission for
research on the Party history (CRPH). — 5™ ed. — Hanoi : The Gioi, 1996.

Subjects: 606: 0 $aXo IlIn Mun,1890-1969$2nlr-sh

Rue, Leslie W. & Byards, Lloyd L. Management : Skills and application /
Leslie W. Rue, Lloyd L. Byards . — 6" ed. — Homewood (Ill) ; Boston : Irvin,
cop. 1993.

Subjects: 606: 0 $aHapoaHoe xo3sticTBoSX Y ipaBinenue$2nlr-sh

Socialist Republic of Vietnam. General Statistical Office. Vietnam market
(capital, labour and potentials), 1994 — 1995 / The Economic expert group
(General statistical office). — [Sen .ed., Le Anh Dang, Mai Ly Quang ]. — [Hanoi]
: The Gioi1, 1994.

Subjects: 606: 0 $aPerHOUYHAst SkOHOMUKa$XxBreTHaM$2nlr-sh

O nudc ta, trong Lién Chi hoi cac Thu vién Pai hoc phia Nam, cé 44 thu
vién dai hoc thi hét 35 thu vién dai hoc da sir dung tiéu dé dé dé myc dé mé ta nodi
dung tai liéu, chiém ty 1€ 79,5 %, trong d6 c¢6 nhitng thu vién lam rat tot nhu Thu
vién Trung tam cua Pai hoc Quéc gia TPHCM, Thu vién Pai hoc Khoa hoc Tu
Nhién TPHCM, Thu vién Pai hoc Mé TPHCM, Thu vién Pai hoc Su pham
TPHCM, Trung tdm Thong tin Tu li¢u Pai hoc ba Ne:lng, Thu vién Dai hoc Dalat,
Thu vién Pai hoc Nha Trang, Trung tam Hoc liéu Pai hoc Cén tho. Va trong 72
thanh vién ctia Lién Chi hoi thi 2/3 thu vién cua cac truong dai hoc cao déng va
trung hoc chuyén nghiép di sir dung tiéu dé & myc dé mo ta noi dung tai lidu.

Dé hiéu 16 vai trd quan trong va su can thiét cta tiéu dé dé muc trong mo ta
ndi dung tai liéu nhitng trang sau ddy sé& 13 phan 1y luan vé bién muc, nhat 14 bién

muc dé muc, trong mo ta tai liu.



Pé kiém soat thu tich (bibliographic control) va cung cap thong tin
(information provision ) vé céc tai liéu ma mot thu vién hay lién hop thu vién co
cho nguo1 str dung, nguoi ta phai bién muc (cataloguing) cac tai li¢u d6. Bién muc
tai liéu 14 mot cong doan trong nganh thong tin-thu vién nham ghi trén mot phiéu
muc lyc tha céng (manual catalogue card) hay trén mot biéu ghi thu tich truc
tuyén (online bibliographic record) cac nét dic trung bén ngoai ctia mot tai lidu va
xac dinh ndi dung cua tai li¢u do. Do dd, nguoi ta mo ta mot tai liéu cho nguoi st
dung dudi hai hinh thirc: mo ta thu tich (bibliographic description) hay con goi la

bién muc mo ta (descriptive cataloguing) va moé ta noi dung.

1. M ta thw tich: 13 sy chuan bi vé thong tin thu tich (bibliographic
information ) cho cac biéu ghi muc luc (catalogue records). Nguoi bién muyc phai
tuan theo cac quy tic va tidu chun duoc qudc té thoa thuan. Do 13 Tiéu chudn Mé
ta Thi tich Quéc té ISBD (International Standard Bibliographic Description) duoc
phat trién mot cach chi tiét, cu thé theo cac Quy tdc Bién muc Anh My An ban hai
AACR2 (Anglo-American Cataloguing Rules 2™ edition). Theo cac chuén va quy
tac nay, ngudi ta mo ta cac nét dic trung bén ngoai hay 1y lich ciia mot tai liéu trén
mot biéu ghi thu tich gdm c6 mot dan myc mo ta (entry) chira dung cac thong tin
dd duoc tiéu chuan hoa nhu nhan dé, tac gia, 1an xuét ban, chi tiét xuat ban (noi,
nha, nim xuét ban) va phan mo ta vét chat (physical description) cua tai liéu (sd
trang, minh hoa, kich ¢@), cling nhu tung thu cua né va s6 tai liéu theo tiéu chuin
qudc té (ISBN, ISSN, ...).

Ngay nay, da s6 cac thu vién & Viét Nam d3 bién muc tai liéu theo 8 vung
mo ta ctia ISBD nay. Tuy nhién véi phan mo ta thu tich nay, thu vién va cac co
s& thong tin chi giup cho ngudi str dung tiép cin véi to muc luc phiéu thu cong
(manual card catalogue) hay truy cap trén muc lyc truc tuyén (online catalogue) dé
tim mot tai liéu qua muc luc nhan de (title catalogue) khi da biét dugc nhan dé tai
li¢u do, hodc mdt hay nhiing tai liéu cua mdt tdc gid qua muc luc tac gia (author

catalogue) khi da biét tén tac gia do.



Nguyén, Khic Vién
Vietnam , a long history / Nguyén Khic Vién. -
Revised edition . - Ha N§i : Thé Giéi, 1993.
472 tr. ; 19 cm. - (Knowledge of Vietnam).
Co phu lyc.

ISBN 0-947-33400-2 : 20.000d

O

Mo ta thu tich theo 8 vung mé ta cua ISBD

Phan mo ta thu tich nay khong giup duoc nhiéu cho ngudi 1am cong tac suu
tam, nghién ctru khi mudn tim tat ca nhimg tai liéu ma mot thu vién hay lién hop
thu vién co theo mot dé tai hay chu dé.

2 Mo ta ndi dung va tiéu dé dé muc.

Mo ta nd1 dung 1a mdt tap hop cac cong doan, & d6 ngudi ta trinh bay ndi
dung mot tai liéu béng mot hay mot s tir, cum tir hay ky hi¢u. Nguoi ta khong thé
dung ngdn ngir ty nhién (natural language) dé mo ta nodi dung tai liéu vi khong
niam duoc thyc chat ndi dung tai liéu do tinh mo hd, phong phu. da nghia ctia ngdn
ngtr tu nhién.

Pé khic phuc nhitng kho khan vé mat ngir nghia, nguoi ta ding ngén ngit
tai liéu (documentary language) dé mé ta ndi dung co ban cua tai liéu, phuc vu
viéc luu trir va tim kiém thong tin. D6 1a ngdn ngir nhan tao trong d6 mdi thuat
ngit c6 mot ¥ nghia duy nhat di véi tat ca nhimg ai sir dung né.

Ngbon ngir tu liéu duoc xdy dung thoa méin 3 yéu cau:

- Quan hé nglr nghia 1a m{t - mot: mot thudt ngtr dién ta mot su vat.

- Quan hé ¢t phép 1a nhat quan: chi c6 mot cach biéu dat.

- Khong phu thudc vao ngtr canh: tranh tinh chi quan cua nguoi st dung.

N6 duoc xay dung trén hai yéu té co ban:

- Vén tir vung ciia ngdn ngit: PO 13 cac tir chuan rat ra tir ngdn ngit ty

nhién, thu gon dudi mét dang ngir phap duy nhat.



- Céac yeu to cu phap: D¢ 1a cach trinh bay hodc céach sir dung cac thuat ngi.
c6 thé 1a cac ky hi€u dé€ noi chung véi nhau.

Viéc mo ta ndi dung tai li€u co thé dugc thuc hién & nhiéu mic do khac
nhau. Mo ta ndi dung cang sau sac thi gia tri sit dung cang cao. D1 vé1 mot tai

liéu, thudng c6 bén mirc mo ta chinh sau dy theo mirc d6 sau sic ting dan:

e Phdn logi (Classifying): 13 xac dinh mot con s sip loai cho nhiing tai
lidu; no tiéu biéu cho dé tai bang mot con s va nhing chit.

o Dinh dé muc hay chi dé (Assigning subject): 1a xac dinh cac dé muc
hay chu d&; né tiéu biéu cho dé tai hay nhirng dé tai cta tac pham bang nhiing tir

hay cum ttr.

o Lam dan muc (Indexing): 13 liét ké mot s6 tir chuan rat ra tir ndi dung dé
tai cua tai liéu.

o T6m tit (Abstracting): 1a c6 dong tai liéu bang mot bai viét ngan.

Ddi véi tat ca cac cong doan nay, da s6 céac thu vién va nha xuit ban & Viét
Nam chi thyc hién dugc cong doan 1 1a phan loai tai liéu. Con 3 cong doan sau
thudng bé qua. khién nguoi st dung khong khai thac hét duge cac ndi dung cia tai
lidu; va do do, cong tac suu tim, nghién ctru trd nén yéu kém.

2.1 Phéan loai tai liéu: Day 12 mo ta ndi dung tai liéu & mirc d6 so cap nhat.
N6 1a cong doan xac dinh ndi dung hay dé tai chinh cua tai liéu va thé hién bﬁng
mot thuat ngir thich hop ctia ngdn ngit tur liu, thuong 1a mot chi s6 trong khung

phan loai. Phan loai nham giup xép tai liéu trén gia theo mon loai.

Trude day, cac thu vién ¢ Viét Nam dung khung phan loai BBK hay 19
day. Ngay nay. da c6 chi thi cac thu vién nén st dung khung Phan loai Thap phan
Dewey DDC (Dewey Decimal Classification); va trong tuong lai. khi cac thu vién
¢ Viét Nam phat trién toi da. nhat 1a cac thu vién dai hoc va thu vién cua cac vién
nghién ctru, c6 thé chung ta s& sir dung khung Phan loai cia Thu vién Qudc hoi
Hoa ky LCC (Library of Congress Classification).

Trude day, ngudi ta thudng dua vao chi sé phan loai ciia mot khung phan

loai dé thiét 1ap muc luc phdn logi (classified catalogue). D6 1a mdt loai muc luc



vé ndi dung dugce sip xép mot cach hé théng ma dung s6 phan loai. Trong mot hoc
phiéu muc lyc. cac phiéu hudéng dan (guide cards) thuong ghi mot din muc sb
phan loai (classification entry) chinh iy trong bang phan loai ma cic phiéu muc
luc xép sau nhidu huéng dan nay déu co cting mot s6 phan loai chinh. Bén canh s6
phan loai trén phiéu huéng dan nay nguoi ta thuong ghi thuat ngit chi dé tai hay

chu dé tuong trng vai s6 phan loai nay.

Nguoi sir dung c6 thé dung muc lyc phan loai nay dé tim tt ca nhiing tai
lidu trong mot thu vién hay lién hop thu vién c6 cing mot sd phan loai hodc dé tai
hay chii dé. Tuy nhién. nguoi str dung phai thudc bang phan loai tirc 1a biét mdi ky
hiéu phén loai tiéu biéu cho mot dé tai hay chu dé nao. Diéu nay khong dé d6i véi
nguoi su dung thong thuong.

Diéu tré ngai thir hai 1a cac phiéu muc luc ¢ day lai sip theo thir tu s phan
loai. Con céc thuat ngir chi dé tai hay chu dé ghi bén canh sd phan loai di nhién 1a

khong theo thtr tyr chit cai nén kho cho nguoi tim kiém thong tin theo noi dung.

Diéu khiém khuyét thir ba 13 k¥ hiéu phan loai khong phan anh hét moi khia
canh cua d¢ tai. Hon nita, trong bang phan loai Dewey chang han, chi c6 22000
dan muc chinh, cong thém véi cac ky hiéu cla cac bang phu thi chi $6 phan loai

chi 1én t6i trén 50000. Trong khi d6, cac dé tai c6 thé 1én téi hang trim nghin.
Diéu bt cap cudi cing 13 mdi phiéu muc lyc phan loai chi phan anh mot dé
tai; trong khi mot tai liéu c6 thé co nhicu ndi dung chinh ma ngudi st dung can tim
doc.
Vi nhitng nhuoc diém nay nén ngdy nay nhiéu thu vién khong con thiét lap

muc luc phan loai nita

2.2 Pinh dé muc hay chii dé cho tai li¢u: Pay 1a m6 ta ndi dung tai liéu &
mitc d6 sdu sic hon hay con goi 1a bién muc dé muc hay chu dé (subject
cataloguing). N6 la cong doan xac dinh nhitng khai niém va ndi dung ma tai li¢u
dé cap toi va thé hién bang mot s6 thuat ngit (hay tir vung c6 kiém soat) cia ngdn
ngir tu liéu. Dén day ching ta can phai phan biét hai loai ngén ngit tu lidu:

2.2.1 Ngon ngir tién két hop (pre-coordination 1anguage): D6 1 nhiing
ngdn ngir cd cAu tric chit chd theo cép bac mot cach hé théng. Nguoi bién muc



sap xép nhitng thanh phan ctia mot tiéu dé (nhirng tir chuan) dé tao nén nhirng tiéu
dé dé muc hay dé muc cha dé (subject headings) cu thé theo mot trat tu dinh trudc.

Nguoi bién muc phai tuan thu 9 nguyén tic thiét 14p va 2 nguyén tic ung
dung cta Lién Hiép cac Hiép hoi Thu vién Thé Gidi IFLA (International
Federation of Library Associations and Institutions) dé 4n dinh tiéu dé dé muc cho
tai liu. Mot trong nhitng nguyén tic quan trong 1a Nguyén tic tiéu dé thong nhat
(uniform heading principle): mdi dé tai chi dugc bicu thi béi mot ticu dé dé muc
nhat dinh. Nguyén tic ndy duogc khai trién va 1am rd hon bang Nguyén tic tir dong
nghia (synonym principle): cac tir dong nghia phai duoc kiém soat trong ngdn ngir
tiéu dé dé muc, nghia la chi ¢c6 mot tor dugc chon lam tiéu dé dé muc, con céc tir
dong nghia khac phai duoc bao gdm trong khung dé muc nhu 14 nhing tir tham
chiéu; va Nguyén tic hé bién tir v6i cac quan hé twong duong (paradigmatic
principle with equivalence relationships).

Hai khung ti€u dé d& muc chuan hién nay ma cac thu vi¢n ¢ Viét Nam cé
thé dua vao dé soan mot bo ngdn ngir ti€u dé dé muc béng tiéng Viét 1a Khung
Tiéu dé Pé muc ciia Thw vién Quéc hdi Hoa ky LCSH (Library of Congress
Subiect Headings) va mot khung tiéu dé dé muc danh cho thu vién vira va nho 1a
Danh myc Tiéu dé Dé muc ciia Sears (Sears List of Subject Headings). Vi nhiing
tiéu dé dé muc co san nay, ngudi dung tin chi can cin ctr vao d6 dé dinh vi tai liéu
va tap hop nhitng ndi dung, dé tai mudn tim qua muc luc dé muc hay chu dé
(subject catalogue) ma khong can phai c6 mot y niém két hop nao trong chién luoc
tim tin cua minh.

Vi dy 1. Véinhan dé :

Thyec trang kinh té Viét Nam thoi mé cira
Nguoi tim tin ¢o thé tim ra tai liéu nay va dinh vi n6 trén gia sach dudi dé muc:
Viét Nam-- Diéu kién kinh té-- Thoi ky doi méi, 1986.

Nguoi tim tin ciing ¢6 thé tim ra tat ca nhiing tai liéu khac trong mot thu
vién hay lién hop thu vién c6 ndi dung twong ty nhu ndi dung cua tiéu dé dé muc
néu trén.

Vi du 2. Véi nhan dé:

Hoi nhdp quoc té va giit vitng ban sdc
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Nguoi tim tin co thé tim ra loai tai liéu nay va dinh vi n6 trén gia sach dudi
dé muc:
Viét Nam --Chinh tri va chinh quyén.
Viét Nam --Chinh sach doi ngoai.
Viet Nam --Quan hé doi ngogi.

Hon nita, nguoi tim tin con ¢ thé tim ra tat ca nhimg tai liéu khac c6 trong
mot thu vién hay mdt lién hop thu vién c¢6 ndi1 dung tuong tu nhu ndi dung cua 3
tiéu d& dé muc néu trén. Trong truong hop ngudi tim tin khéng nam viing céu trac
clia tiéu d& dé muc vi n6 1a ngdn ngir tu liéu, ho c6 thé sir dung ngdn ngit tir nhién
nhu: Chinh sdch déi ngoai ciia Viét nam va ho ¢6 thé tim thdy mot phiéu tham chiéu
(reference card) trong muc luc dé muc dan dén tiéu dé dé muc di duoc dinh trude.

Trong phu luc dinh kém. ta co thé nhan théy céc tiéu dé dé muc phan anh
ndi dung cua tung cudn sach. ma mot thu vién khoa hoc xa hoi ciia mot truong dai

hoc da co. trang hé¢ théng muc luc d& muc cua thu vién khoa.

2.2.2 Ngon ngir hau két hop (post-coordination 1anguage): Do 14 nhiing
ngdn ngit co cau triic to hop. Nguoi sit dung c6 thé ding toan tir boolean (AND,
NOT, OR) d¢ két hop nhiing tir chuan va tir khoa ty do trong chién lugc tim tin cia
minh.

Nguoi st dung co thé dung cac tr va cum tu trong cac tur dién tu chuan,
danh muc céc tr chuan, danh muc céac tir khdéa dé lam cac cau truc t6 hgp cho loai
ngdn ngt hau két hop nay

Vidyu I.Véinhan d :
Thyec trang kinh té Viét Nam thoi mé cira
Nguoi tim tin ¢6 thé tim ra tai liéu nay dudi cac tir khoa sau day:
Thuc trang
Kinh té
Viet Nam
M¢ cira (hay Poi méi)

hozc 14 ding toan tir boolean dé két hop cac tir khéa ndy, tim tai liéu trén mang
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may tinh:  Thue trang AND kinh té AND Viét Nam AND déi méi
Vi du 2. V&i nhan deé:
Hoi nhdp quéc té va giir viing bdn sic
Ngudi ta c6 thé tim ra tai liéu nay dudi cac tir khoa sau day:
Quoc té
Ban sdc
Hoi nhdp
Giir vitng
hozc 1a dung toan tir boolean dé két hop cac tir khoa ndy, tim tai liéu trén mang
may tinh: Quéc té AND ban sic AND héi nhdp AND gii viing

Ngon ngtr hau két hop c6 thé gitip ngudi bién muc 1am dan muc (indexing)
cac bai dang trang tap chi va céc tai li€éu khong phai 1a sach. va gitp nguoi su
dung dinh vi céc tai liéu.

Gi4o su Poan Phan Tén trong gido trinh Théng tin hoc cta éng cling co dé
cap dén hai loai ngdn ngir tién va hau két hop nay. Gido su giai thich rat rd vé cac
tir chudn: cac nét dic trung co ban, cac mdi quan hé va cac cach trinh bay caa né.
Tuy nhién. tuyét d6i ong khong giai thich gi thém vé ngon ngir tién két hop va cac

tiéu dé dé muc cua no.

2.2.3 Sw khac biét giira tieu dé muc va cac tir chuén, tir khéa trong
ngon ngir hau két hop.

e Tiéu dé dé muc:

- Mbi tiéu d& d& muc phan 4nh toan bd hay mot phan quan trong ciia ndi
dung tac pham - muc dich 1a dé tiép can v6i nhiing d¢ tai quan trong nhét cia mot
tac pham. Do d6, mot tac pham chi c6 thé an dinh tir 1 dén 10 tiéu dé dé muc phan
anh tir 1 dén 10 dé tai chinh ctia tac pham 1a tdi da, thudng chi 1a 1 d&én 2, 3 tiéu dé

dé muc.

- Tiéu d& d& muc tiéu biéu chinh xac ndi dung ctia mot tac pham, khong
rong hon ma ciing khong hep hon. Chd nao, mét tiéu dé chinh xac khong thé 4n
dinh duoc,ta 4n dinh mét tiéu dé c6 y nghia rdng 16n hon hay téng quat hon dé tai
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mot bac.

- Ta c6 thé ghép thém vao tiu dé dé muyc chinh cac tiéu phan muc
(subdivisions) dé thu hep noi dung, phan anh mot cach chinh xac va rd hon vé dé
tai. Cac tiéu phan myc d6 1 tiéu phan muc vé dé tai (topical subdivision) (vd: O 6
- Bong co — Bo hoa khi; Bo hoa khi d6 1a mot tiéu phan muc dé tai ndim trong dé
tai Pong co; Péng co d6 1a mot tiéu phan myc dé tai nam trong dé tai O 16); ticu
phan muc hinh thirc (form subdivisions) (vd: tir dién, bdch khoa tir dién, an pham
dinh ky...); tiéu phan muyc tht tu thoi gian (chronological subdivision) (vd: thé ky
18, 1961 .. ); tiéu phan muc dija 1y (geographic subdivision) (vd: Viét Nam, Péng
Nam 4 ...).

Muc lyc d& muc hay chu dé gdm nhiing phiéu dé muyc rat hitu ich cho cong
viéc suu tam,nghién ciru. Dudi mot tiéu dé dé muc, nguoi st dung c6 thé tim thay
tir mot dén vai chuc tic pham c6 trong mot thu vién hay lién hop thu vién phu hop
mot cach xit xao v6i nhitng dé tai minh dang di tim kiém dé khao sat, khai thac.

Ky hi¢u
959.7041 xép gla
RO-J
Tiéu dé chinh
Roy, Jules )
‘ (] Tran Pién Bién Phu duéi con mat ngudi
Phan mo ta Phap / Jules Roy ; Bui Than Phuong dich. -
Tp. H6 Chi Minh : Nha xb TpHCM, 1994.
~ 979 tr; 21 cm.
(] 1. Bién Bién Phu, Tran danh, 1954 ] Tieu d¢
NPT - Dien Bien Phu, lran danh, 1954. démuc
Phap e ie 2. Vigt Nam - Lich st - Khéng chién o
feu de chéng Phap, 1945 - 1954.1. Bi Than ] Tiéu dé
~ Phuong. II. Nhan dé. khac

Phiéu muc luc thu cong co phan liét ké cdc tiéu dé dé muc
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SO HIEU 959.7041 ) Phén
RO-J _ loai

NHAN BE Tran Dién Bién Phu dudi ~N
con mét ngudi Phap Bién

LAN XUAT BAN Thi hai muc

NHA XUAT BAN Ha No6i: PHQG Ha Noi , 1998 mo

MO TA VAT CHAT 347 tr. : biéu d6 ; 19 cm. ta

TAC GIA ROY, Jules

DICH GIA Bui Than Phuong _

PE MUC 1. Dién Bién Phu, Tran danh, 1954. ) Bién
2. Viét Nam - Lich st - Khang chién muc
chbng Phap, 1945 - 1954, deé

- muc

Biéu ghi muc luc truc tuyén co phdn bién muc dé muc
e Tir chuén, tir kh6a trong ngdn ngir hau két hop:

- Trong tii myc luc phiéu thii cong, néu ta lay 2 vi du trén v6i nhan dé: Thuec
trang kinh té Viét Nam thoi mé cira, ta ¢b cac tir chuan, tir khoa: thuc trang - kinh
té - Viét Nam — mé cira. V6i nhan dé: Hoi nhap quéc 1é va gir rcing ban sdc, ta co
cac tir chuén, tir khoa: qudc té - ban sdc - héi nhdp - giir vitng. Néu ta ding mot
tir khéa & trén dua vao muc luc chu dé, cac chu dé do phan anh mot dé tai rat rong
bao gé)m rat nhiéu tai liéu dudi mot chu dé, va mdi chu dé nay khong phan anh
chinh x4c noi dung cua ting tai liéu. Con ta khong thé ding toan tir boolean dé két

hop cac tir chudn,. tir khoa ndy trén phiéu muc luc thu cong.

- Do d6 ngudi ta thuong chi dung cac tir chuan, tir khoa nay trén mang
internet d¢ tim kiém tai liéu,

Néu ta dung mdi tir chuén, tir khoa & trén dé truy hoi cac tai liéu trén mang
internet, ta c¢6 thé c6 hang ngan tai liéu, c6 khi hang chuc ngan dudi mot tir khoa
va nhitng tir khoa nay, nhu trén, cling khong phan anh chinh x4c ndi dung ctia mdi
tai liéu tim dugc, khién 1am mat thi gio ctia ngudi tim tin.

Néu ta dung toan tir boolean nhu néu trong muc 2.2.2 dé tim kiém tai liéu
trén mang internet, ta ciing c6 thé c6 hang tram tai lidu, c6 khi hang nghin dudi
mdi cau tric to hop va mot s6 16n tai liéu trén tim dugce dudi té hop nay ciing chi
phan anh mot cach mo hd noi dung ciia chii d& ma nguoi tim tin dang tim kiém va

lam mat thi gid cua nguoi st dung trong viéc lya chon, loai bo.

14



Vi vay, viéc tim kiém tai liéu theo ti€u dé dé muc c6 tinh cach chuan xac hon.

2.3 Lam din muc: Day 1a mot dang mo ta ndi dung tai liéu ma & d6 nguoi
ta chon ra nhitng thuat ngit thich hop nhat dé trinh bay ndi dung va nhiing khai
niém ma tai liéu dé cap téi.

Noi dung cua tai liéu dugc thé hién béng mot tap hop céc tir vung cua ngon
ngir tu liéu ma tai lidu d6 st dung, 13y tir tir dién tir chudn, danh muc céc tir khoa.
Céc thuat ngir chon ra dugc sép xép sao cho no tao thanh nhu mét day céc chi dan,
thuong 13 theo thir tu chit cai, c6 xen k& cac tham chiéu twong duong, hé cap hay
lién h¢, gitup cho viéc tim tin.

Viéc 1am dan myc nay thuong dugc thé hién & cudi cac tai liéu 1a sach dudi
hinh thirc Bang dan muc hay Bang tra (index) va ciing thuong duoc thé hién ¢ cac
Sach din muc phan tich cac bai bao ding trong cac 4n pham dinh ky (indexes to

periodical literature).

2.4 Tém tit: Day 1a bién muc noi dung tai liéu & mic d6 cao hon. No 1a
cong doan c6 dong ndi dung tai li¢u bﬁng mot ban tom lugc vai do dai thay ddi tuy
theo trinh d§ phan tich va gia tri cua tai liéu dugc str dung. Tom tat c6 loi ich kép
1a dé ghi nhé, rit gon thoi gian tra ctru tai liéu va cho phép nguoi dung tin dé hinh

dung ra ndi dung chtra trong tai li€u.

D61 khi, ta ¢ thé thy nhitng muc tom tit trong vung phu chu (notes) cua
biéu ghi muc lyc. Ta ciing c¢6 thé tim thay cac Sach tom luoc (abstracts) cac bai
viét ding trong tap chi, nhit 1a tap chi y khoa, dudi hinh thirc cac bang dan muc.
Céc sach 16m luge nay rat hiru ich cho cac nha nghién ciru, nhét 1a cac vi dang
soan luan 4n tién si, khi can phai so sanh, lya chon va loai bé nhitng y kién, nhitng
sang kién cua ngudi khac da dé cap toi.

3. Sw cin thiét phai c6 mdt bd tiéu dé dé muc b%mg tiéng Viét.

Qua cac phan trinh bay ¢ trén, ta thay rang vi¢c bién muc ndi dung hét suc
can thiét cho cong viéc suu tam, khdo ctiru cua nguoi st dung ma xua nay nganh
thong tin-thu vién va xuat ban cua chung ta da thuong bd qua.

Hién nay, da s6 cac thu vién da lam cong tidc phan loai trong bién muc,

cong viéc lam bang dan muyc, sach dan muc va sach tom lugc 1a cong viée cua cac
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nha xuat ban. Thu vién ctia ching ta it ra cling phai thuc hién cong viéc dinh dé
muc hay chu dé cho tirng tai liéu bo sung vao thu vién dé gidi thi€u rd va chinh

xac ndi dung cua tirng tac pham cho nguoi str dung.

Pé thyc hién cong viée dinh d& muc hay chu dé, ta phai c6 mot bo tiéu dé
dé muc béng tiéng Viét, tét hon hét 1a chung ta ctr dya vao kinh nghiém ma ntréc
ngoai di trai qua, nhitng thanh qua ma ho di thu luom duoc bing cach chuyén
dich hai khung tiéu dé dé muyc chuan di néu ¢ trén. Tuy nhién, dich Khung Tiéu dé
dé muc ciia Thie tién Quoc héi Hoa ky LCSH gan hon 10000 trang 1a mot van dé

1au dai va phai trai qua nhiéu giai doan diéu chinh nhitng sai sot, trung lap.
Vi vay ching ta nén xay dung bd tiéu dé d& muc nay qua 2 giai doan:
3.1 Giai doan 1: Soan thao mot bo tiéu dé dé muc co ban bcfng tiéng Viet.

Vé diéu nay, chiing ta co thé dua vao Danh muc cac Tiéu dé Bé muc cua
Sears (Sears List of Subject Headings) diy 1000 trang dé phién dich. Ban phién
dich phai tuan thi nhitng nguyén tac thiét 1ap tiéu dé dé muc cta IFLA va phai trai

qua mot khoa dao tao vé bién muc dé muc.
3.2 Giai doan 2: Tinh lily cac tiéu dé dé muc do ting thuw vién soan thao.

Tung thu vién s€ dya vao Khung Tiéu dé Bé muc cua Thi vién Quéc hoi
Hoa ky LCSH (Library of Congress Subject Headings), thiét 1ap cac tiéu dé dé
muc béng cach dich, bd sung cho b ti€u dé dé muc co ban bﬁng tiéng Viét. Khi
bién muc mot tai liu, thu vién sé tich lily cac tiéu dé dé muc cho muc luc dé muc
cta thu vién minh. Nhu thé, khi thu vién nay gia nhdp mot mang ludi lién thong
thu vién, cac thu vién trong mang s€ ngéi lai v6i nhau dé chon ra nhiing tiéu dé dé
muc duoc thiét 1ap dung nguyén tic, chinh xac va chung cho mang. S6 luong cic
tiéu dé dé muc trong danh muc céc tiéu dé dé muc nay cang ngay cang 16n 1én cho
dén khi cac mang lién thong trao di tai liéu, co sd dit lidu véi nhau, ho lai cé dip

thong nhat lai cac ti€éu dé d€ muc mdt lan nira trén mot dién rong 16n hon nhicu.

bén mot luc nao d6, mdt iy ban ti€u dé d€ muc ¢ tdm cd qudc gia duogc
thiét 1ap dé kiém dinh lai cac tiéu dé d€ muc da duoc bién dich, va dén luc d6 co

thé tap hop lai dé dua ta mot danh muyc tiéu dé dé muc chinh thirc.

Tuy nhién, cac can bd bién muc d€ muc cua tung don vi, trong lic chuyén
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dich, cling phai tuén thu triét dé cac nguyén tac thiét 1ap tiéu dé dé muc cua Lién
hiép cac Hiép hoi Thu vién Thé Gidi IFLA va ciling can phai trai qua mot khoa dao
tao vé bién muc dé muc.

Trén day 12 mot sb ¥ kién lién quan dén viéc bién muc ndi dung cac tai liéu,
nhat 13 vé sy can thiét phai xay dung mot bo tiéu dé dé myc bang tiéng Viét dé
bién muc ndi dung céc tai li€u trong cac thu vién, co s& thong tin tai Viét Nam.
Mong réng viéc chuyén dich mot bo tiéu dé dé muc co ban sang tiéng Viét sdém

duoc thuc hién.
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