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MOT 36 SUY NGHI VE VIEC UNG DUNG
K[-IO MAU ]}’IARC A21 TRONG VIEC LUU GIU VA TRAO POI
TAI NGUYEN THONG TIN

DUONG THAI NHON
GD Thu vién Tinh Phu Yén

@ 1& hoat dong thong tin dugc hiéu 1a hoat dong dir licu s6 khong con xa la d01
moi nguo1 hom nay. Trén trang web Tu01 treé online c6 han moét myc goi 1 nhip song sb
diéu do da chimg minh sy gan giii vé dir liéu so d6i v6i chung ta hom nay. Nhung do la
mat dién cta bé rong con chibu sau cta nd 14 van dé quan hé qua lai giita cac yeu t6 nhu :
Tac gia (ké ca cac thanh vién tao ra mot tai liéu; mot san pham thong tin). An pham trude
khi in (Tai liéu hdi thado; Ban thao cua cac tac pham hodc cac cong trinh, dy an, dé tai;
Thu dién tir; Cac thong tin khong chinh thirc khac). Cac nha xuét ban (ké ca co quan
khong 1am nhiém vu xuit ban). Bai bao chuyén nganh, ky yéu hoi thao; co so dir lidu;
sach. Cac dich vu tom tat va chi muc. Can b thu vién va thu vién; Hiéu sach; nguoi dang
ky mua nhd 1é. Ban doc... nhu thé nao, t6 chirc miéu ta, to chuc nhap li¢u & may tinh; to
chtrc Iuu gift ra sao? thi chung ta chua quan tim mot cach day du va toan dién dé mot
biéu ghi tai liéu duoc thong nhat trong luu giit, va tir sy thong nhét nay ching ta méi co
thé chia sé cac thanh quéa cho nhau dugc.

Véi tinh chat quan hé dir liéu thong tin trén, t6i xin néu mot sd suy nghi vé viée
tng dung kh6é mau MARC 21 trong viéc luu giir va trao doi tai nguyén thong tin. Noi
ham tai nguyén thong tin dugc hiéu la:

e Dit liéu thuw muc. 1d mét tap hop céc tén tai li€u, ma mdi tén tai liéu duoc miéu ta
tom tit bang 8 yéu t6 miéu ta theo chuan miéu ta thu muc qudc té (Tén tac gia; tén
tai liu; s6 1an xuét ban; cac chi tiét xuét ban; dac diém s6 luong trang; thu muc;
phu chu; tom tat noi dung) vao mot biéu ghi.

e Co s6 dir liu toan van (full-text) goi tai liéu so hay tai liéu k§ thuét sO (sach, tap
chi, tin bai, luan 4n, tiéu ludn, vin ban...) bao gdm cac loai chu yéu:

0 Dik liéu hinh énh : Tit ca cac hinh anh duogc luu trit dudi dang sé theo céac

dinh dang khac nhau

o Ditr liéu d6 hoa: TAt ca tai liéu c6 tinh chit truc quan hinh hoc nhu dd hoa,

thiét ké, ban v&...

0 Dit liéu vin bén : Tt ca cac loai van ban duge luu trit dudi dang s6 theo cac

dinh dang khac nhau

0 Chwong trinh may tinh: C6 2 loai phadn mém co ban:

= Hé diéu hanh (Operating System Software): 14 mot bo cac cau 1énh dé
diéu hanh phan cing may tinh hoat dong theo dung chirc nang thiét ké
va quan tri cac phan mém Gng dung duoc cai dit trong hé thong. Phan
mém hé thong pho bién hién nay & Viét nam 13 Windows va Linux. Déi
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v6i mang may tinh ta ciing c6 cac hé diéu hanh mang (Network
Operating System) nhu Novell Netware, Unix, Windows NT, .

= Phin mém ung dung (Application Software): Rét phong phti va da dang,
bao gdm nhimg chuong trinh dugc viét ra bang mot ngon ngir 1ap trinh
nao do cho mot hay nhiéu muc dich ung dung cu thé nhu tinh toan
thdng ké, phén tich sd liéu, t6 chirc hé thong, bao mat thong tin, thiét ké
d6 hoa, tro choi (games),...

Véi ndi ham tai nguyén théng tin néu trén ching ta ciing can phai c6 quy dinh mot
s0 diém chuan thong nhat dé irng dung cho cong tac bién muc theo khé6 mau MARC 21

nhu sau:

1.-Théng nhit cich to chire ap dung bién muc tai liéu thong tin theo chuin MARC

e Phén dinh loai hinh tai liéu thong tin. Boi vi mdi mot loai hinh né ¢6 két ciu riéng
cta nd, va tat nhién khd mau bién muc theo MARC ciing s€ ap dung theo ting loai
hinh tai li€u thong tin, cu theé :

(0]

OO0OO0OO0OO0OO0OO0O0OO

(0]

Sach

Bio, tap chi

File dién todn (Tép may tinh)
Tranh, anh, bich chuong

Bén d6

Vi phim

Phim dién anh, bang ghi hinh
Van ban hanh chinh

Béang ghi am

M0 hinh, tuong

Thong tin cong dong

e Ap dung cac khé madu MARC dé hd trg cho cong tac bién muc, luu giir va trao ddi
tai nguyén thong tin nhu :

(0]

MARC 21 format for classifcation data (khé mau MARC 21 cho dit liéu
phan loat) dé phuc vu cho cong viéc tich hop dit liéu theo hé théng chuyén
de

MARC 21 format for holdings data (kh6 mau MARC 21 cho dit liéu vé vén
tur liéu) dé t6 chirc hé thong kho luu giit kho dit lidu

MARC 21 format for community information (khé miu MARC 21 cho
thong tin cong dong) dé t6 chirc quan 1y con nguoi va phuong tién sinh
hoat, noi & cua con nguoi

MARC code list for countries (Danh muc ma nudc) dé xac dinh dé x4c dinh
ngudn gdc biéu ghi thu muyc tai lidu thong tin cta nude nao

MARC 21 code list for geographic areas (Danh myc mé cac khu vuc dia 1y)
dé xac dinh ngudn gdc xuit ban tai lidu

MARC code list for languages (Danh muc ma ngdn ngir) dé xac dinh ngén
ngit chinh vin cta tic phim
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(0]

USMARC code list organizations (Danh muc ma cic t6 chirc) dé xac dinh
co quan bién muc va quan ly nguon thu myc

e V& khd miu bién muc cho MARC 21 theo t6i nén théng nhét tao ra 9 khd miu cu
thé nhu sau:

(0]

O O0O0O0O0O0OO0OO0O0o

(0]

Mau worsheet nhap tai liéu ( sach)

Mau worsheet nhdp an pham lién tuc

Mau worsheet nhap 4m nhac, nhac

Mau worsheet nhap ban dd. Tap ban do, qua dia ciu
Mau worsheet nhdp dién anh, bang tu

Mau worsheet nhap file may tinh

Mau worsheet nhap truc quang

Mau worsheet nhap vin ban tong hop

Mau worsheet nhap thong tin cong dong

e V& quy trinh tng dung bién muc biéu ghi thu muc cho mdt tai liéu thong tin
duoc di theo cac trinh ty nhu sau :
O Mot la tac gid cua tai liéu thong tin (ké ca cac thanh vién tao ra mot tai

lidu; mot san pham thong tin): Khi tic gia hoan thanh ban thao mot tac
pham; mot cong trinh; mot ban tham luan; mdt bai bdo chuyén dé... gbi
dén nha xuit ban hodc tdoa soan hoic co quan t6 chirc hoi thao ; thi tuw Tac
gia phai khai bdo thu muc tai liéu thong tin (ban thao) d6 theo mau
worksheet trén may tinh va goi kém cing mét lac véi ban thao dén co quan
du dinh xuét ban hodc in 4n. Vi du mau worksheet nhu sau :

Mdu worksheet 1: Tc gid tu nhap cac truong 100; 245; 300; 520

Tén nhan
truong Noi dung bién muc
100 Téc gia tw nhap tén theo cdc muc c6 san cua trudng
245 Téc gia tw nhap tén tai liéu theo cac muyc c6 sin cla truong
300 Tac gia tw nhap s6 luong trang ban thao
520 TAac gia tw nhap tom tat ndi dung tai lidu ban thao
650 TAc gia tw nhip cha dé chinh cia tai liéu ban thao

0 Hai la cdc nha xudt ban hodc co quan cip phép xudt ban : Khi co quan xuét

ban hodc cap gidy phép xuat ban nhan ban thao tac pham cé kém theo file ISO
(khai bao worksheet) hodc dia mém c6 chira file ISO (khai bao worksheet) thi
nhap file iso vao Co s¢ dir li¢u thu muc qudn ly xudt bin va tiép tuc hiéu dinh
bién muc nhu sau :

Ciing mdu worksheet 1 : Co quan xuit ban hoic cip phép xuat ban phai nhap
truong 017, 020; 028; 041; 043; 250; 260; 561

34



BAN TIN THU VIEN - CONG NGHE THONG TIN THANG 8/2007

Tén nhan
truong Noi dung bién muc

016 Cuc xuat ban nhép s6 kiém soat cua co quan Thu myc Qudc gia

017 Co quan xuit ban nhip sb ding ky ban quyén

020 Co quan xuiit ban nhdp gia tién va sd luong ban in; sé tiéu chuan
ISBN

028 Co quan xuit ban nhap sb gidy phép ban in

041 Co quan xuét ban nhap mi ngdn ngit chinh cia tai lidu thong tin

043 Co quan xuit ban nhip mi ving dia Iy ciia co quan xuét ban

052 Co quan xuat ban nhap mi ving dja 1y ciia Téc gia

100 Téc gia tu nhap tén theo cic muc c6 san cua trudng

245 Téc gia tw nhap tén tai lidu theo cic muc ¢ san cla trudng

250 Co quan xuit ban nhap Thong tin vé 1an xuat ban

260 Co quan xuat bian nhip dia chi cia nha xuat ban; Tén nha xuét ban;
nam xuat ban tai liéu thong tin d6

300 Tac gia tu nhap sb luong trang ban thao

520 Téac gia ty nhép tdm tat noi dung tai li¢u ban thao

561 Co quan xuat bian nhap Quyén sé hiru va lich sir bao ho ban quyén tac
gia

650 Tac gia tu nhap chu dé cia tai liéu ban thao

0 Bald Thw vién Quéc gia : Khi cic nha xuit ban ndp tai liéu luu chiéu cho
Thu vién Qudc gia thi nop ludn file ISO cua tai liéu d6. Trudng hop khong
c6 file ISO thi thu vién Qudc gia c6 thé vao CSDL quan 1y xuit ban cia
nha xuit ban dé tai file ISO vé thu vién va nhip vao CSDL tai nguyén cta
Thu vién Quéc gia. Riéng cac tai liéu do thu vién tinh bién muc cling theo
chuan biéu ghi thu muc MARC va chuyén ISO vé Thu vién Qubc gia. Va
Thu vién Qudc gia tiép tuc bién myc hiéu dinh nhu sau:

~ Ciing méu worksheet 1: cua Co quan xudt ban hodc cap phép xuat ban Thu vién
Quoc gia tiép tuc nhép tiép cac truong : 001,003,006,007,008,010, 013, 082, 153.
600,650,651, 700,800, 850, 852,856

Tén nhan

truong Noi dung bién muc
001 Thu vién Qudc gia nhap s6 kiém soat biéu ghi tai nguyén
003 Thu vién Quoc gia nhdp ma nhan dang kiém soat
006 Thuw vién Quoc gia nhap do dai cb dinh cua cac yéu t6 dir liéu
007 Thu vién Quoc gia Miéu ta truong vt Iy cd dinh
008 Thu vién Qudc gia nhap cic ma dir liéu co d6 dai c¢b dinh
010 Thu vién Qudc gia nhap SO kiém tra cia muc luc ngudn
013 Thw vién Quoc gia nhap Thong tin kiém soat bang sang ché
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016 Cuyc xuét ban nhap sb kiém 504t cua co quan Thu muc Qudc gia

017 Co quan Xuat ban nhap sd dang ky ban quyén

020 Co quan xuat ban nhap gla tlen va s6 lugng ban in; s6 tiéu chuan ISBN

028 Co quan xuit ban nhap sb gidy phép ban in

040 Thu vién Qudc gia nhap mi Nguon CATALOGING cua thu vién
Quéc gia

041 Co quan xuét ban nhap ma ngdn ngir chinh cia tai liéu thong tin

043 Co quan xuit ban nhip ma ving dija 1y ciia co quan xuat ban

052 Co quan xuat ban nhap ma ving dia Iy ciia Tac gia

082 Thw vién Qudc gia nhip ky hiéu phan loai DDC tong quat
(000,100,200,300,400,500,600,700,800,900)

100 Téc gia tw nhap tén theo cdc myc c6 sin cua trudng

153 Thu vién Qudc gia nhap ky hiéu phan loai chi tiét (sat v&i ndi dung tai
liu)

245 Tac gia tu nhép ten tai lidu theo cac muc co san cua truong (Thw vién
quoc gia klem tra va hi€u dinh céc chl tiét con thleu)

250 Co quan xuat ban nhap Thong tin vé 1an xuét ban (Thw vién quéc gia
kiém tra va hiéu dinh cac chi tiét con thléu)

260 Co quan xuat ban nhap dia chi cia nha xuat ban; Tén nha xudt ban; nim

xuat ban tai liéu thong tin do (Thw vién qudc gia kiém tra va hiéu
dinh cac chi tiét con thleu)

300 Tac gia tu nhap sé luong trang ban thao (Thw vién qudc gia kiém tra
va hiéu dinh cdc chi tiét con thiéu)

520 Tac gia ty nhép tdm tat noi dung tai li¢u ban thao

561 Co quan xuat ban nhap Quyén s& hiru va lich sir bao ho ban quyén tac
gia

600 Thw vién qudc gia Nhip bo sung chii dé nhéan vat

650 Tac gia ty nhap chi dé cua tai lidu ban thao (Thw vién quoc gia kiém
tra va hiéu dinh céc chi tiét con thiéu)

651 Thu vién quoc gia Nhap bo sung chil dé dia ly

700 Thu vién qudc gia Nhip bo sung tén cac thanh vién cia tic pham

800 Thuw vién quoc gia Nhip bo sung tén tac gia ting thu

850 Thu vién quéc gia Nhap ma cua thu vién qubc gia (co quan luu giit
von tai liéu).

852 Thuw vién quoc gia thiét 1ap ky hiéu xép gia

856 Thu vién quéc gia thiét 1ap dia chi truy cap

O Bon la dbi véi thw vién tinh; thuw vién chuyén nganh hodc thw vién co
so...Khi cac thu vién bo sung tai liéu mdi thi vao CSDL tai nguyén cua
Thu vién Quoc gia dé tai vé va hi¢u dinh biéu ghi thu muc nhu sau:
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Ciing mdu worksheet I: ciia Thu vién Qudc gia. Thu vién tinh tiép tuc nhap tiép
cac truong : 001,003,010, 040,521, 650, 850, 852,856

Tén nhan
truong Noi dung bién muyc
001 Thu vién Quéc gia nhip s6 kiém soat biéu ghi tai nguyén (Thw vién

tinh, thw vién chuyén nganh, thw vién co sé.. hi¢u dinh so kiém séat
cua thu vién minh)

003 Thu vién Quéc gia nhap ma nhan dang kiém soat (Thuw vién tinh, thw
vién chuyén nganh, thw vién co sé.. hiéu dinh ma nhin dang cia
thu vién minh)

006 Thu vién Quéc gia nhap do dai ¢6 dinh cua cac yéu t6 dit lidu

007 Thu vién Quéc gia Miéu ta truong vt ly 6 dinh

008 Thu vién Qudc gia nhap cac ma dir liéu c6 d6 dai c¢b dinh

010 Thu vién Qudc gia nhap S6 kiém tra ciia muc luc ngudn (Thw vién

tinh, thw vién chuyén nganh, thw vién co sé.. hiéu dinh so kiém tra
cua thu vién mlnh)

013 Thu Vlen Qudc gia nhap Thong tin kiém soat bang sang ché

016 Cuc xuat ban nhép so klem soat cua co quan Thu myc Qudc gia

017 Co quan Xuat ban nhap sd dang ky ban quyén

020 Co quan xuat ban nhap gla t1en va sO luong ban in; s6 tiéu chuan ISBN
028 Co quan xuat ban nhap so gidy phép ban in

040 Thu vién Qudc gia nhap ma Nguén CATALOGING cua thu vién Qudc

gia (Thw vién tinh, thw vién chuyén nganh, thw vién co sé.. hi¢u
dinh ma Nguon CATALOGING cua thw vién minh)

041 Co quan xuét ban nhap ma ngdn ngir chinh cia tai liéu thong tin

043 Co quan xuat ban nhap mi ving dia 1y ctia co quan xut ban

052 Co quan xuit ban nhap ma ving dia 1y ciia Téc gia

082 Thu vién Quéc gia nhdp ky hiéu phian loai DDC tong quat
(000,100,200,300,400,500,600,700,800,900)

100 Téc gia tw nhap tén theo cdc muyc c6 sin cua trudng

153 Thu vién Qudc gia nhap ky hiéu phén loai chi tiét (sat voi ndi dung tai
ligu)

245 Téc gia tu nhap tén tai liéu theo cidc myc co6 sin cua truong (Thu vién
qudc gia kiém tra va hiéu dinh céc chi tiét con thiéu)

250 Co quan xuat ban nhap Thong tin vé 1an xuét ban (Thu vién qudc gia
kiém tra va hiéu dinh céc chi tiét con thiéu)

260 Co quan xuat ban nhap dia chi ctia nha xuat ban; Tén nha xuat ban; nim

xudt ban tai liéu thong tin d6 (Thu vién qudc gia kiém tra va hiéu dinh
céc chi tiét con thiéu)

300 Tac gia ty nhap s6 lugng trang ban thao (Thu vién quéc gia kiém tra va
hiéu dinh cac chi tiét con thiéu)
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520 Tac gia ty nhap tom tat ndi dung tai lidu ban thao

521 Thu vién tinh, thw vién chuyén nganh, thw vién co sé... nhap doi
tuong doc tai licu

561 Co quan xuat ban nhap Quyén s& hiru va lich sir bao ho ban quyén tac
gia

600 Thu vién quoc gia Nhap bd sung chu dé nhan vat

650 Tac gia tu nhap chi dé cia tai liéu ban thao (Thu vién qudc gia kiém tra

va hiéu dinh cic chi tiét con thiéu)(Thw vién tinh, thw vién chuyén
nganh, thw vién co s6.. tiép tuc xay dung thuat ngir chi deé cho cia
thu vién minh)

651 Thu vién qudc gia Nhap bd sung chu dé dia 1y

700 Thu vién quéc gia Nhap bo sung tén cac thanh vién cia tic pham

800 Thu vién quoc gia Nhap b sung tén tac gia tung thu

850 Thu vién qudc gia Nhip mi cua thu vién qudc gia (co quan luu giir von

tai liéu).(Thw vién tinh, thw vién chuyén nganh, thw vién co sé.. hi¢u
dinh ma s6 ciia thw vién minh)

852 Thu vién quéc gia thiét 1ap ky hiéu xép gia (Thuw vién tinh, thw vién
chuyén nganh, thur vién co sé.. hi¢u dinh ki hiéu xép gia cia thu
vién minh)

856 Thu vién qudc gia thiét 1ap dia chi truy cdp (Thw vién tinh, thw vién
chuyén nganh, thw vién co' sé.. hi¢u dinh dija chi truy cap ciaa thw
vién minh)

Riéng nhitng tai liéu xudt ban tai dia phuong hodc ctia nganh thi khai bao bién
muc nhu biéu ghi bién muc cua Thu vién Qubc gia
O Ndam la Phong vién: Khi phong vién hoan thanh mdt tin bai, thi ty phong
vién d6 khai bao thu muc bai bao d6 theo mau worksheet trén mdy tinh va
goi kém cung mot lic voi ban thao dén toa soan. Vi du mau worksheet nhu
sau :

Mau worksheet 2: Tac gia tu truong 100; 245

Tén nhan
truong No6i dung bién muc
100 Téc gia tw nhap tén theo cdc muyc c6 sin cua trudng
245 Tac gia tu nhap tén tai li€u theo cdc muc cb san cua truong

O Sdu la Toa soan bdo : Khi mot sO bao; mot sO tap chi sdp ra doi thi toa
soan phai bién myc bi€u ghi theo mau worksheet nhu sau :

Tén nhan
truong Noi dung bién muc
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016 Cuc xuit ban nhap s6 kiém soat ctia co quan Thu muc Qudc gia

028 Toa soan nhap Muc (bai bio) Ban quyén - Ma Thanh toan

020 Toa soan nhip so lugng ban in; gid tién

022 Toa soan nhip ISSN = S6 hiéu seri Chuan ctia Qudc té

040 Toa soan nhiap mi Nguéon CATALOGING ciia toa soan

041 Toa soan nhap ma ngdn ngit chinh cua tai li¢u thong tin

043 Toa soan nhap ma vung dia ly ctia tda soan

052 Toa soan nhap mai ving dia Iy cia Tong bién tip

210 Toa soan nhip tén tap chi, tén bao viét tat (néu co)

222 Toa soan nhap tur khoa tén tap chi, tén bao

245 Tac gia ty nhap tén tai li¢u theo cac muc cod san cua truong (Toa soan
hiéu dinh cac chi tiét con thiéu)

247 Toa soan nhap Tén cii cia tén tap chi, tén bao

260 Toa soan nhip dia chi ciia toa soan; nim xuat ban cua béo chi

263 Toa soan nhip ngay thang Xuat ban to bao hodc tap chi

300 Toa soan miéu ta kho bao tap chi va s6 luong trang

310 Toa soan nhip s6 xuat ban hién hanh

362 Toa soan nhap Ngay thang xuat ban dau tién hoic Chi dinh tiép theo

520 Tac gia tw nhap tom tat ndi dung tai liéu ban thao

853 Toa soan nhap Mau va Cac dau dé chuong muyc hodc bai bao -- Pon
vi Thu muc Co ban

854 Toa soan nhiap Cac mau va dau dé chuong muc hodc bai bao -- Tai
lidu bo sung

2.-Théng nhit cdch to chivc dp dung bién muc noi lwu giiv tai nguyén thong tin theo
chuin MARC
= Vé ung dung cac to chuc luu gitr tai nguyén duoc ap dung cho tung hé théng kho
ctia thu vién ciing duoc khai bao cu thé & biéu ghi tai liéu thu muc nhu sau

Ciing mau worksheet 1: cia Thu vién Quéc gia. Thu vién tinh. B phan bién muc;
B6 phan cong tac ban doc cua thu vién ti€p tuc nhap ti€ép cac truong :

Tén nhan
truong Noi dung bién muc
001 Thu vién Qudc gia nhdp sO kiém soat bi€u ghi tai nguyén (Thu vién

tinh, thu vién chuyén nganh, thu vién co sé.. hiéu dinh s6 kiém soét cua
thu vién minh)

003 Thu vién Quéc gia nhap ma nhan dang kiém soat (Thu vién tinh, thu
vién chuyén nganh, thu vién co s¢.. hi¢u dinh ma nhan dang cua thu
vién minh)

006 Thu vién Quéc gia nhap do dai ¢6 dinh cua cac yéu t6 dit lidu

007 Thu vién Quéc gia Miéu ta truong vt ly 6 dinh
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008 Thu vién Qudc gia nhap cic ma di lidu c6 d6 dai c¢b dinh
010 Thu vién Qudc gia nhap So6 ki€m tra ctia myc luc nguén (Thu vién tinh,

thu vién chuyén nganh, thu vién co s¢.. hi¢u dinh s6 kiém tra cia thu
vién minh)

013 Thu vién Qudc gia nhap Thong tin kiém soat bang sang ché

016 Cuc xuat ban nhap 50 kiém 504t cua co quan Thu myc Qudc gia

017 Co quan xuat ban nhap sd dang ky ban quyén

020 Co quan Xuat ban nhap gla t1en va s luong ban in; s6 tiéu chuan ISBN
028 Co quan xuat ban nhép sb gidy phép ban in

040 Thu vién Qudc gia nhap ma Nguén CATALOGING cua thu vién Qudc

gia (Thu vién tinh, thu vién chuyén nganh, thu vién co s6.. hiéu dinh
ma Nguon CATALOGING cua thu vién minh)

041 Co quan xuat ban nhap ma ngdn ngit chinh cua tai lidu thong tin

043 Co quan xuat ban nhdp mi ving dia 1y ctia co quan xut ban

052 Co quan xuat ban nhap ma ving dia Iy ciia Tac gia

082 Thu vién Quéc gia nhdp ky hiéu phian loai DDC tong quat
(000,100,200,300,400,500,600,700,800,900)

100 Téac gia ty nhép tén theo cdc muc co6 san cla truong

153 Thu vién Qudc gia nhap ky hiéu phan loai chi tiét (sat voi ndi dung tai
lidu)

245 Téc gia tu nhap tén tai liéu theo cidc myc co6 sin cua truong (Thu vién
qudc gia kiém tra va hiéu dinh céc chi tiét con thiéu)

250 Co quan xuit ban nhap Théng tin vé 1an xuat ban (Thu vién qudc gia
kiém tra va hiéu dinh céc chi tiét con thiéu)

260 Co quan xuat ban nhap dia chi ctia nha xuat ban; Tén nha xuat ban; nim

xuat ban tai liéu thong tin d6 (Thu vién qubc gia kiém tra va hiéu dinh
cac chi tiét con thiéu)

300 Tac gia ty nhap s6 lugng trang ban thao (Thu vién quéc gia kiém tra va
hiéu dinh cac chi tiét con thiéu)

520 Téac gia ty nhép tdm tat noi dung tai li¢u ban thao

521 Thu vién tinh, thu vién chuyén nganh, thu vién co so... nhap ddi tuong
doc tai liéu

541 B0 phén bién muc cia thw vién ghi tén ngudi tryc tiép miéu ta hodc
tryc tiép thu nhan tir nguén thu muyc khéc

561 Co quan xuat ban nhap Quyén sé hiru va lich st bao hd ban quyén tac
gia

562 Bo phan ban doc cta thw vién ghi chu sy sao chép, trich doan trong
tai liéu

583 B0 phan ban doc cia thw vién ghi chu viéc to chirc sip xép; luan
chuyén tai liu giira cac kho

600 Thu vién qudc gia Nhap bd sung chu dé nhan vat

650 Tac gia ty nhap chi dé cua tai lidu ban thao (Thu vién quoc gia kiém tra
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va hiéu dinh céac chi tiét con thiéu)(Thu vién tinh, thu vién chuyén
nganh, thu vién co s6.. ti€p tuc xay dung thuat ngir chu dé cho cua thu
vién minh)

651

Thu vién qudc gia Nhap bd sung chu dé dia ly

700

Thu vién quéc gia Nhap b sung tén cac thanh vién cia tic pham

800

Thu vién quoc gia Nhap bo sung tén tac gia tung thu

850

Thu vién qubc gia Nhap mi cia thu vién qudc gia (co quan luu giit von
tai li¢u).(Thu vién tinh, thu vién chuyén nganh, thu vién co sé.. hi¢u
dinh ma s0 cua thu vién minh)

852

Thu vién qudc gia thiét 1ap ky hiéu xép gia (Thu vién tinh, thu vién
chuyén nganh, thu vién co sé.. hi¢u dinh ky hiéu x€p gia cua thu vién
minh)

856

Thu vién quéc gia thiét 1ap dia chi truy cap (Thu vién tinh, thu vién
chuyén nganh, thu vién co s6.. hi¢u dinh dia chi truy cép cua thu vién
minh)

3.-Théng nhat cach to chirc dap dung bién muc théng tin cong dong (ban doc va tic

gid) theo chuin MARC

Hoat dong thu vién 1a hoat dong gitra can b thu vién , tai nguyén thong tin va ban
doc. Do viy, chung ta ciing can tmg dung khd mau MARC 21 dé quan 1y ban doc,
hay n6i mot cach rdng hon 1a quan 1y con nguoi. Va ndi chung nira 1a quan 1y cong
ddng. Cu thé biéu ghi khé miu thong tin cong ddng nhu sau :

Mau worksheet thong tin céong dong: Mau nay do tirmg thu vién nhap

Tén nhan
truong No6i dung bién muc

010 Thuw vién nhip s6 kiém soat cta thu vién

016 Thu vién nhip sb kiém soat cia thu muc qudc gia

035 Thu vién nhip sb kiém soat hé thong

040 Thu vién nhip mi Nguéon CATALOGING cua thu vién

041 Thw vién nhip ma ngdn ngir ciia biéu ghi

043 Thu vién nhap ma vung dia 1y cia ban doc

046 Thuw vién nhap ma vung dia ly cta thu vién

072 Thuw vién nhap ma dich vu cia con nguoi

073 Thw vién nhip mi to chirc ma con ngudi tham gia

082

100 Thw vién nhap hoac ban doc nhip tén cua ban doc theo cac muc co
san cua truong (vi du trudng con a = Ho tén; b = sb thé; = ngay thang
nam sinh..)

153 May tw thwe hién (khi hoat dong muon tra may ty dong lay dit liéu tur
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co s6 dir liéu thu myc dua qua co so dit liéu thong tin cong dong)

245 May tw thwee hién (khi hoat dong muon tra may ty dong lay dit liéu tur
co so dir liéu thu muc dua qua co sé dit liéu thong tin cong dong)

270 Thuw vién nhap hodac ban doc nhdp dia chi cua ban doc theo cac muc
c6 san cua truong

303 Thw vién nhip hodc ban doc nhip thoi gian dugc tiép xtac hodc tén
ngudi tiép xic

311 Thw vién nhap hoac ban doc nhdp Cac phong hop va c6 cac phuong
tién cho cudc hop

501 Thu vién nhip ghi chi thong tin tién té ctia ban doc

505 Thuw vién nhap ghi cht cac chuong trinh lam viéc va hoat dong ctia ban
doc

521 Thuw vién nhip ghi chii nhém ngudi cd cung muc dich

531 Thu vién nhap gh1 chu tinh thich hop, cac chi phi, cac thu tuc

536 Ghi chu Nguon cip von

545 Ghi chu Tiéu st hodc Luoc st

546 Thu vién nhip Ghi chi biét str dung ngdn ngir

551 Ghi chi Ngan quy

Véi cac cong doan tng dung bién muc biéu ghi theo khd ndu MARC 21, né cho

phép may tinh sap x&p va lya chon dir liéu bién muc. Diéu d6 c6 nghia la cac thu vién co

thé:

Cho phép nguoi dung truy cdp manh mé hon céc ban ghi.

In ra di liéu bién muc theo mot sb dang thirc khéc nhau nhu: cac thu luc chu dé.
San xudt ra cac thong bao sach mdi, muc luc vi tri sach va cac nhan trén gay sach.
San xuét cac loai muc luc khac nhau nhu Microfiche va muc luc truy cap truc
tuyén.

Trao doi cac dir liéu bién muc vdi cac thu vién khéc trén thé gidi.

Tinh nhit quan biéu ghi tao 14p nén cac hinh thirc nhat quan cho tiéu dé ca nhén,
tap thé va tén hoi nghi, hoi thao, chi dé va tung thu. Piéu d6 cho phép nguoi sir
dung muc luc c6 thé tim thay tat ca cac tai liéu lién quan dudi cung mot tiéu dé.
Cac tham chiéu dinh hudng cho ngudi st dung tir miéu ta tiéu dé khong duoc sir
dung cho dén nhiing tiéu dé duogc sir dung. Vi du: Nguyén Ai Quéc xem Ho Chi
Minh

Mat khac, néu chung ta théng nhit va cac co quan cing thuc tng dung bién muc

khé miu MARC 21 nhu t6i vira néu trén, thi ching ta s€ ¢ tuong dbi day du mot hé
thong céc co s dir liéu thu muc tai liéu thong tin xuat ban trong ca nudc vira phan anh
kip thoi tinh hinh xuét ban; lai dugc chuan hoa dif liéu thong tin trong ca nu6c tir khau
micu ta dén khau nhap may, va do cing chinh Ia van dé tao diéu kién cho nhau trong viéc
t6 chire luu giit va trao d6i tai nguyén thong tin gitta cac thu vién trong va ngoai nudc.

42



