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DU THAO QUY CHE THU VIEN DPAI HOC

) 5 ) Chuong I
CHUC NANG, QUYEN HAN, NHIEM VU THU VIEN DAI HQC

Piéu 1. Tén goi

Thu vién DPai hoc bao gém Thu vién hodc Trung tdm Thong tin - Thu vién, Trung
tam Thong tin - Tu li€u cta cadc Hoc vién , Truong Pai hoc, Truong Cao dfmg trong ca
nude (goi 1a Nha truong) do Bé Gido duc va Pao tao va cac bd, nganh khéac quan 1y.

Piéu 2. Chirc niing Thu vién Pai hoc
9 Thu vién Pai hoc ¢6 chlic nang phuc vu hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc,
trién khai ing dung khoa hoc cong nghé va quan ly cua Nha truong.

Piéu 3. Nhiém vu Thuw vién Pai hoc

Thu vién Pai hoc c6 nhiém vu nghién ctru, thu thap, xu 1y va to chirc cung cap
thong tin, tu liéu khoa hoc cong nghé trong va ngoai nudc phuc vu céac linh vuc hoat
dong cua truong, cu thé:

1. Tham muu gitp cac giam ddc, hidu truong (goi 1a Hiéu truéng) nha trudng xiy
dung quy hoach phat trién, ké hoach hoat dong dai han va ngén han cua thu vién; T
chtrc diéu phdi toan bo hé thong thong tin thu vién trong truong. Nghién ciu dé xuit
phuong hudng phat trlen xay dung ké hoach b sung, trao ddi cac loai hinh tai li¢u, xur ly
k¥ thuat nham phét trién ngudn luc thong tin dap Gmg nhu cau giang day, hoc tap va
nghién ctru khoa hoc ctia nha truong dong thoi chiu trach nhiém quan 1y, bao vé von tu
ligu do;

2. T6 chirc sap xep, Iuru trir, bao quan, quan ly va phyc vu tai liéu ¢6 hiu qua;

Thu nhan cac 4n pham do trudng xuat ban: Cac luan 4n tién si, thac si, khoa luén,
sach, bdo, tap chi, tai liéu hoi nghi, hdi thao khoa hoc, cac dé tai nghién clru céac cap da
dugc nghiém thu, va céc ngué)n tin khac cua can by va sinh vién nha truong tao ra, phu
hop véi dién nghién ctru dao tao cua trudong;

3. Xay dung hé thng tra ctru tim tin thich hop: Thiét 1ap mang lu6i tim kiém va
truy hoi théng tin tu dong hoa. Xdy dung cac co s dir lidu dic thu cua trudng dang thu
muc, toan vin, bién soan, xuat ban cac an phém thong tin thu tich, thong tin tom tét,
chuyén dé, chon loc phuc vu cong tac dao tao, nghién ctru, quan ly nha truong;

4. To chirc cho toan thé ban doc trong truong khai théac, st dung thuan loi, hiéu
qué kho tin ,v6n tai liéu cta thu vién va cac ngudn tin bén ngoai thong qua cac hinh thirc
doc tai chd, muon vé nha hodc phuc vu ngoai thu vi¢n. T6 chirc hé théng cac phong phuc
vu chuyén biét cho cac doi tuong khac nhau: phong doc cho can bd gido vién, can bg
nghién ctru, phong doc cho sinh vién, phong muon tai li¢u, phong da phuong tién, phong
tham khao.;

5. Huéng dan ban doc tra ciru tim kiém, khai thac sir dung hiéu qua ngudn thong
tin trong thu vién phu hop quy dinh cta phép luat vé quyén sé hitu tri tué;
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6. Nghién ctru tmg dung thanh tyu khoa hoc va cong nghé tién tién dic biét 1a
cong nghé thong tin dé hién dai hoa cong tac thong tin thu vién;

7. Xay dung quy hoach, ké hoach, thudng xuyén té chirc bdi dudng chuyén mén,
nghiép vy, ngoai ngit, tin hoc cho can bo dé phat trién nguén nhén lyc nhim nang cao
chat lugng va hiéu qua cong tac;

8. Tham gia cac hoat dong veé nghiép vu vo1 hé théng thu vién ca nudc nham
thuc day sy nghiép thu vién Viét Nam phat trién, lién két hop tac véi cac Thu vién
Dai hoc trong va ngoai nudc trong linh vyc phdi hop bd sung va trao doi tai liéu,
chia sé nguodn luc thong tin va kién thire, kinh nghiém chuyén mén, khai thac mang
thong tin, muon lién thu vién;

9. T6 chirc quan 1y can b, tai san theo su phan cip cua Hiéu trudong: Bao
quan, kiém ké dinh ky von tai liéu, trang thiét bi co s& vat chat va tai san khac cua
thu vién. Dé nghi thanh 1y tai liéu lac hau, hu nat theo qui dinh;

10. Phéi hop chit ché véi cac don vi chire ning khéc trong va ngoai truong dé lam
t6t nhiém vu dugc giao;

11. Thyc hién bao cao dinh ky hang thang, quy, 6 thang, nim va bao cdo dot xuat
v tinh hinh hoat dong cua thu vién voi1 Hi¢u trudng, BO Giao duc - Pao tao va B6 Van
hoé - Thong tin.

Pi¢u 4. Quyén Thur vién Pai hoc

1. Lanh dao Thu vién phai 1a thanh vién Héi déng khoa hoc gido duc Nha Truong;

2. Tham gia trao ddi tai liéu véi céc thu vién, td chire, c4 nhan trong va ngoai nudc
tuan theo Phép luat va qui dinh cua nha truong;

3. Tham gia vao cac mang thong tin thu vién trong nudc va nudc ngoai, theo
qui dinh ctia phap luat vé quan ly, st dung cdc mang may tinh va dlCh vu Internet;

4. Tham gia cac hoi nghé nghiép, hoi nghi, hoi thao khoa hoc vé thong tin thu vién
trong nude va qudc té. Mo rong giao luu hop tac vé hoat dong dao tao, tu van , tiép nhan
tai tro, vién tro cua cac thu vién, to chuc, ca nhan nude ngoai theo qui dinh cta phap luat;

5. T6 chirc cac hoat dong dich vu ¢6 thu 1€ phi phu hop véi chic nang, nhi¢m vu
dugc giao va phu hop vo1 qui dinh ctia phap luat.

) ) ] . Chuong II
CO CAU TO CHUC VA HOAT DONG THU VIEN PAI HQC

Diéu 5. T6 chirec Thu vién Pai hoc

Thu vién Pai hoc 1a mot don vi doc lap trong co clu to chuc truc thude Hiéu
truong Nha truong. Co cau to chie cia Thu vién Dai hoc gdm: Ban Giam ddc, Hoi dong
thu vién, cac bo phan chuyén mon va vién chuc thu vién.

Dieu 6. Lanh dao Thu vién Dai hoc
Lanh dao Thu vién DPai hoc do Ban Giam doc thu vién dam nhan. Ban Giam doc
gom c6 Gidm doc va cac Pho giam doc. Gidm doc thu vién chiu trach nhiém trudc Hiéu
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truong vé toan bd cong tac td chire, 1anh dao ké hoach va phuong hudng hoat dong cua
thu vién.

Giap Giam dbc c6 tir 1 dén 2 Pho Giam dbc, dam nhiém mot sb mat cong tac va
chiu trach nhiém truéc Giam d6c vé mat cong tac duoc phan cong. Khi Vang mat Gidm
dbc 6 thé uy quyen cho 1 trong cac Pho Giam dbc didu hanh va giai quyét cong viéc.

Viéc b6 nhiém, mién nhiém Giam dbc, Pho Giam dbc thu vién thuc hién theo qui
dinh vé quan 1y can b, cong chc.

Piéu 7. Hdi dong Thu vién Pai hoc

Ho1 dﬁ“)ng Thu vién Pai hoc dugc thanh 13p dé quyét dinh cac chinh sach va
phuong thic hoat dong cua thu vién. Hoi déng thu vién c6 nhiém vu tu van cho
Hi¢u truong nhirng van dé co ban nhét cta thu vién trudng. Thanh phan Hoi dong
thu vién bao gom lanh dao cac khoa, phong ban hitu quan, dai dién sinh vién va
mot sd chuyén gia do Giam déc thu vién dé nghi Hiéu truong xem xét va quyét
dinh. Nhiém ky cta Hoi dong 1a 3 nam.

Piéu 8. Cic b phan chuyén mén

Can ctr vao sd lwong ban doc, sb luong tai liéu, khdi lugng cong viée duoc giao,
co cau ctia Thu vién Pai hoc ¢o thé c6 cac bd phan sau:

1. Bo phan b sung: ¢6 nhiém vu xdy dung vbn tai liéu bang ngan sach duoc cap
hang nam, nhan ban luu chiéu cac xuat ban pham cua truong va cac an pham biéu ting,
tai trg, trao ddi vai cdce thu vién va cac hinh thic thu thap thong tin, tu li¢u khac;

2. Bo phan xtur ly tai liéu: c6 nhiém vu thyc hién cac chu trinh xtr Iy k¥ thuat
von tai liéu (phan loai, bién muc) xay dung cac co sd dit liéu, té chirc hé thong tra
ctru theo dung yéu cau vé tiéu chuan nghiép vu thu vién;

3. B phan phuc vu ban doc va bao quan tai liéu: c6 nhiém vy cung cap cac dich
vu dap tng yéu ciu vé sir dung von tai liéu cé trong hodc ngoai thu vién thong qua hé
thong cac phong doc, mugn, tra ctru, da phuong tién; va kiém ké, bao quan, tu stra, phuc
ché tai lidu;

4. Bo phan tham khao: c6 nhiém vu xay dung mot suu tap tham khao va td churc
dich vu tham khao nhim dap Gng moi yéu cau thong tin cho doc gia; hudéng din tra ciu
va tra 101 thong tin vé vbn tai liéu thu vién, to chirc cac hoat dong thong tin gidi thi¢u von
tai liéu thu vién va cac hoat dong thong tin khac. Nghién ctru, huéng dan nghiép vu;

5. B0 phan tin hoc: c6 nhi¢m vy nghién ctru va trién khai ung dung cong nghé
thong tin vao hoat dong thu vién, quan tri mang va céc phﬁn mém tién ich, bao tri, bao
dudng may tinh va cac trang thiét bi hién dai khac; trinh bay thong tin va xuat ban dién
t;

6. B phan hanh chinh - tong hop: c6 nhiém vu xay dung ké hoach tai chinh - ké
toan, thong k€, bdo cao, cung ng trang thiét bi, d6i ngoai trong hoat dong cua thu vién;

O cac thu vién c6 s6 luong tai liéu va ban doc khong 16n, s luong can b it
thi can sat nhap cac bo phén chirc nang cho gon nhe, hop ly theo dé nghj cua Giam
dbc thu vién va quyét dinh cia Hiéu truong. Moi bd phan c6 1 to truong (hodc 1 to
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pho), nhiém vu va ndi dung cong tidc chuyén moén & mdi bd phan do Giam doc thu
vién qui dinh.

Piéu 9. Vién chirc Thu vién Pai hoc va bién ché

Vién chirc Thu vién Pai hoc dugce tao diéu kién hoc tap nang cao trinh do
chuyén mon, nghi¢p vu, ngoai ngit, tin hoc tham gia nghién ctru khoa hoc, tham gia
cac to chirc xd hoi nghé nghiép theo qui dinh cua phép luat, duoc huong cac ché do
chinh sach uu dai nghe nghiép cua Nha nudc.Vién chic thu vién c6 nghia vu thuc
hién cac qui dinh vé chuyén mon nghiép vu va quy che cua thu vién.

Bién ché vién chuc thu vién: phu thudc vao ) lugng ban doc, ) luong tai ligu,
khdi luong cong viée va cac dich vu duge giao, duoc an dinh theo tiéu chudn quy dinh.
Viéc bd tri vién chirc cua thu vién phai cdn ctr vao chic danh chuyén mon va tiéu chuin
ngach vién chirc nha nudc theo quy dinh cua phép luat.

_ Chwong III
CO SO THU VIEN PAI HQC

Diéu 10. Vén tai liéu cia Thu vién Pai hoc

Vén tai liéu cua Thu vién Dai hoc bao gdm cac vat mang tin duoi dang vat chat:
tai lidu in 4n, tai lidu nghe nhin va dang dién tir (co s dir ligu truc tuyen tap chi, sach
dién tu, internet) dugc to chirc thanh céc loai kho _phu hop nham phuc vu t6t nhu cau ban
doc trong truong. Dién tich cac kho tai liéu dugc a 4n dinh theo tiéu chuin qui dinh.

Piéu 11. Tru sé¢ Thu vién Dai hoc
Try s¢ Thu vién Dai hoc can duoc xay dung theo dung cac tiéu chuan quy pham
kién trac, phu hop véi su phat trién cia thu vién hién dai, dan dan dat tiéu chuan qudc té.
Tung budc tang cudng trang thiét bi thu vién hién dai theo tiéu chuin qui dinh
nham nang cao hi€u qua phuc vu.

Piéu 12. Tai chinh ctia Thw vién Pai hoc

1. Nguon thu: Cac nguén thu tai chinh ciia Thu vién Pai hoc gom ngan sach Nha

nuéc cip hodc don vi hd tro:

0 Kinh phi hoat dong thuong xuyén theo ke hoach;

0 Kinh phi dau tu co sé ha ting, mua sim trang thiét bi, von tai liéu thu vién,
mg dung cong nghé thong tin, cac hoat dong nghiép vu theo ké hoach hang
nam,;

o Nguén thu tir cac hoat dong dich vu thu vién phu hop phap luat va chirc nang
nhi¢m vu dugc giao: sao chup tai li¢u, dich thuat, cung cép thu muc theo
chuyén dé, sir dung mang thong tin thu vién, sa dung internet, dich vu da
phuong tién, 1¢ phi the doc, muon, dao tao nguoi dung tin, tlen dén bu sach
mat. Cac khoan thu khac nhu vién trg, qua biéu, ting cia cac to chirc ca nhan
trong va ngoai nudc theo qui dinh ctia phap luat.

49



BAN TIN THU VIEN - CONG NGHE THONG TIN THANG 01/2005

2. Quan ly tai chinh

Kinh phi danh cho Thu vién Pai hoc 1a mt muc xéac dinh trong kinh phi hoat dong
ciia Nha trudng va phai dat tiéu chuin quy dinh ctia nha nuée. Ban Giam déc thu vién
chiu trach nhiém phdi hop vé&i phong Tai vu: quan ly, theo ddi viéc sir dung ngén sach
thu vién phu hop voi cac thu tuc quy dinh, can dbi trong cong tac va bao cao thu chi véi
cac cap co tham quyén.

Céc khoan chi: gom cac hoat dong nghi€p vu theo chirc nang, nhiém vu ké hoach
da dugc phé duyét nham b sung tai liéu, phat trién ngudn lyc thong tin; dio tao can b,
mua sim trang thiét bi cong nghé, xay dung co s¢ dir liéu, bién soan thu myc, trién 1am
gidi thiéu sach bao, ndi chuyén chuyén dé.

Thu vién c6 trach nhiém tham gia quan li, sir dung hiéu qua nguén tai chinh theo
quy dinh cua nha nudc.

) ChuongIV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu13. Ban Quy ché Thu vién Pai hoc gom 4 chuong,15 diéu va ¢6 hiéu luc tir ngdy ky
quyét dinh ban hanh.

Piéul4. Vu Pao tao Pai hoc va Sau Pai hoc, Vu T6 chirc can bd ¢6 trach nhiém xay
dung cac ti€u chuan cu thé cho Thu vién Pai hoc va huong dan, ki€m tra, theo doi viéc
thuc hién ban quy ché nay trong cadc Nha truong.

Piéu 15. Cac giam ddc, hiéu trudng cac hoc vién, truong dai hoc, cao déng cO trach
nhi¢m thi hanh qui ché nay.

Cudc thao luan sdi ndi sau khi PGS. TS. Hoang Dirc Lién trinh bay Ban Dy thao Quy ché TVDH

Da Nang, 20/1 0/2005
LUONG MINH HOA ghi
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