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CAN PHAI DAO TAO THAT KY CAC CAN BO THU VIEN PHU
TRACH CONG TAC THIET LAP TIEU PE PE MUC
TRONG CAC THU VIEN

(.

an day, trong cac truong thu vién
thong tin hoc va céc thu vién dai hoc,
nghién ctru va céng cong ndi o 1én van dé
giang day va thuc hanh dinh chu dé tai lieu
cho cac thu vién. Tuy nhién, trong van dé
nay thuc t& “méi thw vién mét vé, muoi
phan thi khong ven muoi.”

Pé hiéu rd van dé nay, toi xin trinh bay
bai viét trong hai phan dudi day:
1. Thuyc trang vé viéc giang day va thuc
hanh dinh cha dé trong cac truong day
mon thu vién hoc va cac thu vién hién
nay.
Su can thiét phai dao tao chinh qui va
bai ban cac can bd phu trach thiét lap
tiéu dé dé muc trong cac thu vién

1. Thu'c trang veé viéc giang day va
thuc hanh dinh chu dé trong cac
trudng day mon thu vién hoc va
cac thu vién hién nay:

S¢ di c6 su khong thong nhat va khong
hoan hao trong viéc dinh cha dé gitra cac
thu vién 1a do nhimg khiém khuyét sau
day:

1.1. Khong xac dinh dugc rd rang y
nghia ciia tiéu dé dé muc (hay dé muc
chii d¢ nhur mot sé truong thw vién
thuwong goi) trong cong tac nghiép vu
cua thw vién.

Thuyc ra tiéu dé dé myuc (TPPM) 12 mot
dang thirc trinh bay ngan gon bang mot tir
hay m{t cum tur, tom tit toan bd noi dung
hay mot phan chinh cua ndi dung tai liéu.
TPDM phan anh ndi dung chinh ctia mot
tai liéu chir khong phai 13 nhan dé cua tai

LE NGOC OANH, ML

Giang vién Khoa Thw vién-Thong tin Trwong Dai hoc Sai Gon

liéu hay don thuan 13 mot tir khoa (hay tur
chuén) rat ra tir nhan d&, muc luc, 101 noi
dau, 1oi gid1 thiéu hay chinh van cua tai
liéu. Nguoi l[am bién muc dé muc hay chu
dé phai nim dugc ndi dung chinh cia tai
liéu qua vi¢c khdo sat nhan dé, muc luc
hay chinh van cua tai liéu, roi tim mot
TPDM tuong ximg voi ndi dung d6 dé an
dinh TDDPM cho tai liéu. TDPM la mot
dang thirc dac biét dugc nhiéu bién muc
vién thoa thuan thiét 14p theo nhiing
nguyén tic thiét lap TDPM cua IFLA cha
khong phai nhiing dé tai hay chu dé theo
ngodn ngtr thong thuong. Dudi mot TDDM,
ta co thé tim thay nhu:ng tai liu c6 cung
ndi dung trong mot thu vién.

1.2 Khong xac dinh dwgce ré rang
muc dich ing dung ciia muc luc dé muc
hay chu dé:

Muc dich ctia muc luc dé muc 14 :

- Khién cho nguoi ta c6 thé tim thay
mot cudn sach khi biét duoc dé muc hay
chu dé ciia cudn sach do.

- Khién cho nguoi ta biét thu vién co gi
qua mot d& muc, chu dé hay dé tai (noi
dung) duogc cho.

Muc luc dé muc duoc ung dung dé -

- Giup can bo tham khdo cua thu vién
hd trg cho nguoi su dung trong viéc tra
clru, suu tam, nghién ctru tat ca nhimng tai
liéu ma thu vién c6, hay c6 trén mang vé
mot ndi dung, dé tai hay chu dé nay. Diéu
nay rat hiru ich cho ngudi lam cong tac
suu tam, nghién ciu dé chuan bi cho mot
luan van, luan an hay mot cong trinh khoa
hoc.
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- Phan anh toan bd ndi dung tri thuc
cua mot thu vién hay mdt h¢ théng thu
vién. Muc luc dé muc khong thé sur dung
dé phan loai tai liéu nhu tac gia Vii Duong
Thuy Nga (truong Dai hoc Van hoa Ha
No6i) viét trong tai liéu “Pinh chi dé tai
liéu” (do nha xuét ban Vin hoa Thong tin
xuat ban nam 1995 tai Ha Noi), cling nhu
dé cuong bai giang “Bién muc chu dé”
cua khoa Thu vién — Thong tin hoc thude
truong Pai hoc Khoa hoc Xa hdi va Nhan
van & TP.H6 Chi Minh. Dé phan loai tai
ligu, ta phai dung cong cu la cac bang phan
loai nhu: 19 day, BBK, DDC hay LC,
v.v... Muc luc dé muyc cta truong Pai hoc
Y Ha Noi dugc néu ra tu trang 71 dén
trang 76 cta tic pham “Dinh chii dé tai
liéu” chi 1a duoc tién hanh song song voi
muc luc phan loai bang céac ky hiéu khéc.

Ky hi¢u chir cai + sd cua chu de
chinh + ky hi¢u s6 cua cac dé tai phu

Vi du: Véi dé tai “Lién quan giiva
bénh ngoai da va cac by may tiéu hoa”, ta
co:

Da hoc + Twong quan trong nganh y +
Tiéu hoa

D1+09+T8 =DI1.09.T8

Chang qua cai ma tic gia Vii Duong
Thay Nga goi 13 muc luc chu dé chi 1a cai
ndi dung dé tai trong tng véi cac ky hiéu
phan loai. Nhung tinh c& va trung hop 1a
tac gia cia bang phan loai truong Y nay la
Bac si Dang Vi Viém da lay chir cai dau
ctia moi dé tai chinh trong nganh y dé 1am
ky hiéu phén loai va cac chii d&& dung trong
nganh y nay duoc sip theo thw ty cua chir
cai nén tac gia Vi Duong Thuy Nga goi
muyc lyc chii d& twong mg nay 1a bang
phan loai chu dé. Thuc ra, myc lyc dé muc
nay chi la bang chi muc tuong quan véi

cac ky hiéu phan loai trong bang phan loai
tai liéu cua truong Y. Ta khong bao gio co
thé dung muc luc dé muc dé phan loai tai
liéu vi danh muc cac TBPM hay chu dé
phai sip theo thir tu chir cai tir tiéu dé dau
tién cho dén tiéu dé cudi cung dé cho
ngudi sit dung dé tra ctru. Cac chu dé
chinh trong bang phén loai ctua truong Y
chi gdm 68 d¢ tai, ta mé&i c6 thé sap thu ty
ky hiéu chit cai + sd cia bang phan loai
theo thtr tu chit cai cia dé muc chu dé
(TbbM).

Con trong mot thu vién 16n cia truong
Pai hoc Tong hop voi v van nganh tri
thitc khac nhau, véi hang chuc ngan
TPPM khac nhau, thi 1am sao ta c6 thé
sép thr tu ky hiéu ) phan loai theo thur tu
chit cai cia caic TDDM ma khong lam dao
16n thur tu cac mon loai, cac bd moén, cac
nganh, phan nganh trong bang phan loai.
Lay vi du bang TDPM cua thu vién Quéc
héi Hoa Ky, véi 280.000 TDPM chinh,
lam sao ta c6 thé 1ap mot bang phéan loai
theo thtr ty chit cai cua chu dé twong tmg,
ta cling khong thé goi bang chi myc quan
h¢ (Relative index) ¢ cudi mdi bang phan
loai 12 muc luc d& muc (Subject catalog),
ma do chi 1a mdt danh muc hay bang tra
cac dé tai hay chii dé chinh dugc sap theo
thtr tu chit cai dé giup nguoi doc tim ky
hiéu phan loai cia mdt tai li€u khi chi biét
noi dung dé tai hay chu dé cia tai liu ma
khong biét s6 phan loai. Va ta ciing chi co
thé dung cac bang chi muc hay bang tra dé
tai, hay chu dé nay (Subject index) cho cac
bang phan loai (Classification schedules)
chtr khong thé dung dé “xdy dung 6 chu dé
chit cdi trong muc luc phan loagi
(Classified catalog)” nhu dé cuong bai
giang “Bién muc chii dé” cua khoa Thu
vién — Thong tin hoc thudc truong Pai hoc
Khoa hoc Xa hoi va Nhan van ¢ TP.HS
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Chi Minh da néu. Trudc day, ngay ca
trong thot thudc Phap va tam chién, mot sb
thu vién c6 13p cdc muc luc phan loai theo
thir tu s cua ky hi¢u phan loai. D1 nhién,
thoi d6 chi 1a muc luc phiéu thii cong trong
cac tu muc luc (Manual card catalog).
Ngoai céc ky hi¢u chinh, vi du: Vat ly hoc
( = 530), Hoa hoc (=540), Sinh hoc
(=570), ngudi ta con thiét 1ap cac phiéu
dan (Guide card) véi cac ky hiéu chi tiét
hon vé nganh, phan nganh kém theo bén
canh co cac dé tai hay chii dé bang chir.
Vi du nhu :
530 Vatly hoc
> 531 Co hoc chat rén

532 Co hoc chat long

533 Co hoc chat khi

534 Am hoc

535 Quang hoc

536 Nhiét hoc

537 BDién hoc va dién tir hoc

538 Tu hoc

539 Vat ly hoc hién dai

539.2 Bucxa

539.7 Vit ly nguyén tr va hat

nhan

Tuy nhién, nhitng dé tai hay chu dé
bang chit nay chi 1a dé bo nghia cho cac ky
hi€u phan loai chtr khong phai 1a nhitng 6
tra cha dé chir cai nhu cac bang chi muc
chu dé (Subject index), va lai cang khong
phai 1a cac muc luc dé muc hay chu dé
(Subject catalog) trong cac muc luc phan
loai vi cac dé tai hay chu dé nay khéng sip
theo thtr ty chit cai, rat kho cho nguoi st
dung tra ctu.

Thuec ra, ké tir khi cac thu vién thiét lap
kho m¢ va tai liéu duoc S'Zip theo thur tu sb
hay chir ctia cac ky hi¢u phan loai thi muc
luc phan loai khong con nita. Phiéu muc
luc phan loai chinh 1a mdi tai liéu sép trén
ké va muc luc phan loai chinh la toan bo

kho tai liéu. Poc gia co thé tryc tiép dén
tim tai liéu trén ké theo sd phan loai duoc
huéng dan, khong nhirmg doc gia c6 thé
tim thay tai liéu minh cdn ma con c6 thé
tim thay nhiéu tai liéu lién quan dén noi
dung ma minh dang tim kiém. S¢ di nhu
vay 1 vi hau hét cac bang phan loai ngay
nay 1a déu phén loai tai liéu theo ndi dung
hay dé tai, con muc luc phin logi ngay
nay thwe sw da chét roi, di chét han roi
trong cac thu vién duong dai vi khong phai
ngudi sir dung nao ciing ndm vimg cac ky
hi¢u phan loai trudc khi di tim tai li€u
trong muc luc thu vién hay trong kho tai
liéu. Hon nita, muc luc dé muc khong anh
huong gi dén viéc thiét 1ap muc lyc tir dién
(dictionary catalog) vi muyc luc tir dién don
gian chi 1a viéc hoa tron ba loai myc luc:
nhan deé, tac gia va dé muc trong mot muc
luc va mdi din muyc nhan dé, tac gia hay dé
muc déu duoc sip xép chung theo mot thir
tu chir cai. Va ngay nay, véi muc luc truc
tuyén, ngudi ta cling it noi dén muc luc tir
dién. Vay chung ta khong c6 gi phai lan
can gitra muc luc dé muc voi viée thiét lap
muc luc tir dién.

Téi c6 diéu goi y rang cac trudng thu
vién thong tin hoc sau nay, dé cho sinh
vién hiéu r& va nam vimg muc dich, y
nghia va tam quan trong ctuia muc luc dé
muc nén cho ho di xem va quan sat that ky
muc luc dé muc & cac thu vién da thiét lap
muc luc dé& muc ding tiéu chuén, hodc
MLTT véa nhat 13 muc luc d& muc thu
cong, né cho nguoi xem thay 16 ndi dung
cac tai li¢u dudi cung mot TDDBM.

Thu vién truong Pai hoc Su Pham,
TP.HCM van con luu gitt muc luc dé muc
thu cong cua truong Pai hoc Van Hanh
trude day, do 1a mot myc luc dé muc duoc
thiét 1ap rat ding tiéu chuan. Hoic 1a cac
can b¢ thu vién hay sinh vién nganh thu
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vién- thong tin ¢6 dip di tham quan & nude
ngoai (nhu Anh, My, Canada), hdy quan
sat that k§ nhiing muc luc dé muc thu cong
O céc truong dai hoc con luu gilr loai muc
luc nay. O truong phd thong trung hoc Lé
Hong Phong, thu vién Phap ngit, ciing da
thiét 1ap mot muc luc dé muc theo chu dé
tiéng Phép, goi 1a Table des matiéres

1.3 Khong phan biét dwgc réo rang
ngon ngir thong thuwong véi ngon ngir
tiéu dé dé muc:

Ngo6n ngtr thong thuong 1a ngoén ngir tu
nhién, ngéon ngtt TPPM 1a ngdn ngir tu
liéu. Ngon ngit tu liéu do nhan tao, cé tinh
cach hoc thudt ngan gon, stc tich khong
giong nhu ngdn ngit ty nhién.

Ngén ngit tu liéu duoc dung dé mo ta
ndi dung tai li¢u, GS.Poan Phan Tan trong
Gidao trinh Thong tin hoc cua oOng, da
phan biét bdn murc do cua tai liéu tir don
gian dén sau sic. Phan loai (Classifying)
dinh d& muc hay chu dé (assigning subject)
lam chi muc (indexing) va toém tat
(abstracting). Nhu viy, dinh d& muyc hay
cha d 1a xac dinh cac d& muc hay chu dé
tiéu biéu cho dé tai hay nhitng dé tai cta
tac pham, rd rang khac han véi phan loai
chi 1a x4c dinh mot con sb srflp loai, khac
han véi lam chi muc chi 1a liét k& mot s6
tir khoa hay tir chuan, va khac han véi 1am
tom tat 1a co dong tai li¢u béng mot bai
viét ngan.

Trong viéc tim kiém ngén ngir tu liéu
dé 4n dinh TDDPM, ta can phai tan dung
tiéng Han Nom hay Han Viét ma n6 da bat
ré sdu trong ngdn ngir cia chung ta, chung
ta khéng can phai tuan thu cach viét nom
na trong viéc truyén dat y tudng boi vi
ngon ngir tu liéu 1a ngdn nglr cua hoc thuat
ma béi vi cau trac cta thanh ngir Han Viét
c6 nhitng tir bo nghia cho modt danh tur

dung trude danh tir 46 gibng nhu cau tric
ngit phap trong tiéng Anh.
Vi dul: Véi nhiing cum tur bat dau
bang “chii nghia”
- Chu nghia ca nhan
- Chu nghia dan toc
- Chu nghia tw ban
- Chu nghia tw do
- Chu nghia xa hoi
Ta s& c6 mot 16 cdc cum tir bat dau
bang chu nghia, cai ma doc gia di tim la
nhitng y nghia phan biét cua cac chu nghia
do: ca nhan, dan toc, tu ban, tu do, xa hoi.
Tai sao ta khong dung tir Han Viét dé thiét
1ap cac TBDBM:
- Cd nhan chu nghia
- Ddn toc chu nghia
- Tu ban chu nghia
- Tw do chu nghia
- Xa hoi chu nghia
Vi du 2: Vi nhitng cum tir bit dau
bang tir “nha” :
- Nha bao
- Nha chinh tri
- Nha diéu khac
- Nha giao
- Nha hoi hoa
- Nha khoa hoc
- Nha kinh té
- Nha nong
- Nha soan nhac
- Nha tho
- Nha van
Ta c6 mot 16 cac cum tur béng tur
nha, khong gay cho nguodi st dung muc
luc mét y niém gi cd. Tai sao ta khong
dung cac cum tir Han Viét dé thiét 1ap céac
TDDM c6 su phan tich y niém nhu sau:
- Chinh tri gia
- Piéu khdc gia
- Giao vién
- Hoa st
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- Khoa hoc gia
- Kinh té gia
- Ky gia
- Nong gia
- Phong viéen
- Soan nhac gia
- Thi st
- Van st
Vi du 3 : Vé6i nhitng cum tir bat dau
bang tir “séng”
- Song Cvu Long
- Song Duong Tw
- Song Hoang Ha
- Séng Hong
- Song Huong
Ta c6 mdt loat cac cum tir bat dau béng
tor “song” trong khi cdc dia danh, theo
nguyén tic phai bat diu bang danh tur
riéng. Chang han: Ciu Long, Séng. Tai
sao ta khong dung cidc cum danh tor Han
Viét dé thiét 1ap cac TDDM:
- Cuu Long giang
- Duong Tw giang
- Hoang ha
- Hong ha
- Huong giang
Vi du 4: Vi cac cum tir bit dau béng
tir “tiéng”:
- Tiéng Anh
- T iéng Hoa
- Tiéng Nga
- Tiéng Phdp
- Tiéng Tdy Ban Nha
- Tiéng Viét
Ta c6 mot loat cac cum tur bat dau bﬁng
tir “tiéng” trong khi nguoi su dung chua y
dén tén riéng cua tung loai tiéng mot. Tai
sao ta khong dung cac cum tir Han Viét dé
thiét 1ap cac TDDM.
- Anh ngir
- Hoa ngir
- Nga ngir

- Phap ngir
- Tay Ban Nha ngir
- Viét ngir

Trong ngdn ngit TDPM, ta co hai céu
tric ddc biét can phai luu . Do 1a sy dao
ngir va tiéu dé phan muc.

Vé dao ngtr, vi du ta c6 nhitng cum tur
sau ddy dé biéu thi nhitng ndi dung khac
nhau cua cac ta1 liéu.

- Su khadc biét gioi tinh
- Su phdn chia lao dong gioi tinh
- Vai tro gioi tinh

Trong nhiing cum tUo nay, gidi tinh
dugc xem nhu 14 tir bd nghia cho nhiing
phan khic cia cac cum tir. Nhitng phan
khéac nay 1a nhitng danh tir hay cum danh
tu. Thé nhung d6i voi doc gia, ngudi dang
swu tam tai liéu thi giGi tinh lai 1a tir chu
dao, biéu thi dic trung chu yéu cua ndi
dung tai liéu ma doc gia dang tim kiém,
con nhiing danh tr hay cum danh tr kia
chi 1a nhimg khia canh cia van dé& gidi
tinh. Vi thé, ta phai tim mot vi tri xing
dang cho tir gidi tinh, biéu thi dic trung
ndi dung cua tai liu khi trinh bay hinh
thirc cac TDBM:

- Gioi tinh, Khac biét
- Gioi tinh, Phan chia lao dong
- Gioi tinh, Vai tro

Ciling nhu vay, ta c6 cac cum tu sau

day biéu thi ndi dung cua tai li¢u:
- Phong trao phu nir
- Quyén phy nir

Trong d6, phy nir la tir chu dao, con
phong trao va quyen chi la nhing khia
canh cta vdn dé& phu nit. Vi thé, céc
TDDM phai la:

- Phuy nit, Phong trao
- Phu nit, Quyén

Cac khia canh phy phan cach voi tiéu
dé chinh trong dao ngit bang dau «, <, chir
khong phai 1a ngodc don “( )” nhu’ trong

113
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gido trinh cua Truong PH Van Hoa Ha
No1 va BH Khoa hoc XH-NV TP. HCM.

Cac tiéu d& chinh Gici tinh, Phu nir
dao nghich nay co tdc dung 161 cudn su
cha ¥ cua nguoi di tim tin. N6 con co tac
dung tap hop, ndm chung chd voi céc
TPPM khac bit dau bang tir Gidi tinh va
Phu nit trong bang TDDM.

Vé Tiéu dé phan muyc, do la ciu tric
phuc hop cua TDDM, gom c6 mot tiéu dé
chinh va mot s cac tiéu phan muc nbi véi
nhau bang nhimg gach ngang. C6 4 loai
tiéu phan muc: dé tai hay dic trung, dia 1y,
thoi gian hay thoi ky, va hinh thae. Vi du:
ta c6 mot tai licu voi noi dung “Thong ké
néng sin Viét Nam trong thoi ky doi
mdi”, ta s& c6 mot cdu trac TDPM phtc
hop:

Nong san — Viét Nam — Thoi ky doi méi,
1986 — Thong ké

TD chinh + TPM dia ly + TPM thoi ky +
TPM hinh thue

CAu trac phirc hop nay bat dau bang
mot dé tai rong lon: “Viét Nam”, thu hep
lai trong pham vi dé tai “Lich six”, gi6i
han lai trong thoi ky d6i méi, dudi mot
hinh thtrc 1 cac bang théng ké.

Vi du khac: Thuw muc lich s Viét Nam
thoi ky khdng chién chong Phdp
Viét Nam — Lich sit — Thoi ky chong Phap,
1945-1954 — Thu muc
TP chinh + TPM d¢é tai + TPM thoi ky +
TPM hinh thuc

1.4. Khong hiéu rd va nim vig cac
nguyén tic thiét 1ap va ing dung Tiéu
dé aé muc cua IFLA:

Trong 9 nguyén tic thiét lap va 2
nguyén tic tmg dung TPPM cia IFLA
nhimg nguyén tic sau day 1a quan trong,
bién muc vién dé muc hay vi pham, can

phai dugc nhan manh va thyc hanh that
nhiéu

1.4.1. Nguyén tic tiéu dé thong
nhat:

M3i dé tai chi dugc bicu thi boi mot
TDDM nhit dinh dé tat ca cac tai lidu vé
mot dé tai ndo d6 duoc tip trung nham
truy cap that nhanh. Vi du: dé hiéu duoc y
niém vé nguoi cham séc suc khoe bénh
nhan, khim bénh, k& don thuéde, chira tri,

v... ta ¢c0 nhitng tr sau day:
- Bac st.
- Luong y.
- Thdy lang.
- Thay thudc.
- Ysi.
- Y si Dong y.
-YsiTayy.

Trude day ta co thé chon tir y s7 1am
TPDM d biéu thi cho ¥ niém trén, vi tir
nay c6 kha niang tap hop, c6 thé di lién véi
nhitng tr khiac nhu y duogc, y hoc, y
khoa,vv...

Tuy nhién, y si ngdy nay la mot cép
bac trong nganh y trén y t4 va dudi bac si
vi thé ta c6 thé chon tir thdy thudc 1am
TPDPM dé biéu thi ¥ niém trén con nhiing
tir khac phai quy vé TDPM thay thudc.

Theo nguyén tic tir ddng nghia thi tiéu
d8é thay thuéc (tir duy nhét) dung cho: bdc
si, lwong y, thay lang, y si,.

Vi du khac dé biéu th1 su tuong quan
giita co thé sinh vat voi moi truong song
ctia ching gdm nhimg sinh vét khac ta c6
cum tur sau day dé biéu thi:

- Cdn bang ty nhién

- Moi truong

- Sinh hoc va sinh thai
- Sinh hoc maéi truong
- Sinh thai hoc
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Ta chon Sinh thai hoc lam TPDBM vi
no c6 y nghia bao trum.

Sinh thdi hoc dung cho: Cdn bang tw
nhién, Moi truong, Sinh hoc va sinh thdi,
Sinh hoc méi truong.

1.4.2. Nguyén tic tir dong Am di
nghia:

Céc tir c6 cach viét giébng nhau nhung
c¢6 nhiéu y nghia khac nhau phai duoc 1am
rd nghia bang nhiing tir bo nghia trong
ngoic don () dé 1am gia ting do chinh xac
va dé ngin ngira viéc truy cap cac tai liéu
khong lién quan: Vidu :

Hong (hoa)
Hong (mau)
Hong (qua)

1.4.3. Nguyén tic on dinh:

Mobi mét TDPM mudn duoc chip nhan
vao mot ngon ngr TDBDM phai tuong tu
Ve hinh thure va cau trac véi cac TDPM ¢o
san trong ngdn ngir dé hoan thanh va duy
tri tinh cach ¢b dinh.

Vi du ta ¢6 cac y ni€ém vé tac dung cua
cac tac nhan khac nhau dbi véi thdo moc,
tac dung cua anh sang ddi voi thue vat, tac
dung ctia héa chit dung trong nong nghiép
doi véi thuce vat.

Tuy nhiing cum tur trén tr thuc vat la
chu dao véi cac khia canh tac dong khac
nhau ta thiét 1ap cac TDDM sau day:

Thuc vat, Tac dung cua anh sang doi voi
Thuc vat, Tac dung cua axit doi véi

Thyc vat, Tac dung cua hoa chit ding
trong nong nghi¢p doi voi

Vé sau ta lai co cac ¥ niém vé tac dung
cua cac tac nhan khac
Tdc dung ciia khé néng doi véi
Tdc dung ciia 6 nhiém khong khi doi véi
Tdc dung ciia tang ozone doi voi

1.5. Cac muc luc dé muc di dwoc
thiét 1ap ciia clia cac thw vién khac nhau
di khong giong nhau vé hinh thire, ciu
tric, di khong tuin thii cic nguyén tic
vé TPPM va mét vai noi da khong phan
anh ngon ngir TDPPM.

Ta hay trich 5 Muc luc dé muc cua 5
thu vién trong thanh phé H6 Chi Minh sau
day dé so sanh.

1.5.1.The vién PH Bach Khoa
TP. HCM véi 18 TDDM sau day:
Bai tdp vdt Iy
Bai tdp xit Iy tin hiéu sé
Bai thi tin hoc
Bach khoa thu
Bach khoa toan thw
Bach khoa toan thu Han
Bdach khoa toan thw — Kinh té hoc va khoa
hoc quan ly
Bach khoa toan thu — Ky thuat
Bao cao khoa hoc cc”ip Bo 2005
Bao cao khoa hoc cdp Bo 2006
Bdo cao khoa hoc cd'p Dai hoc quo”'c gia
2005
Bdo cdo khoa hoc cdp PHOG 2005
Bdo cdo khoa hoc cap PHOG 2006
Bdo cdo khoa hoc cap PHOG-HCM 2005
Bdo cdo khoa hoc cap PHOG Tp. HCM
2005
Bdo cdo khoa hoc cip PHOG Tp.HCM
2005
Bao cao khoa hoc cdp trong diém Pai hoc
quoc gia 2004
Bao cao khoa hoc ccfp trong diém Pai hoc
quoc gia 2005

Ta c6 cam tuong diy 1a cac nhan dé
cua cac tap tai liéu chtr khong phai la
nhitng TDPM phan anh ndi dung tai li¢u.
Vé céc sach bai tdp dang ra ta phai trich
1ap nhitng TDDM sau day:

Vat ly hoc — Toan va bai tdap
Tin hiéu sé — Todn va bai tap
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Tin hoc — Ky thi, cdu hoi, ...

V& bdch khoa toan thi chung ta phai
thng nhét lai 1 trong 2 tir: Bdch khoa thw
hay Bach khoa toan thu.

Vé cac bach khoa toan thu chuyén
nganh, chung ta phai 1ap nhitng TbbM
sau day:

Kinh té hoc — Tir dién
Quan tri hoc — Tw dién
K9 thudt — Bach khoa toan thuw.

V& cac bao cdo khoa hoc thi Bao cdo la
mot tiéu phan myc phu dong ty do phai dat
sau tén Co quan. Riéng tiéu d& Pai hoc
Quéc gia & day ciing khong thong nhét. Ta
phai dinh lai:

Viet Nam. Bo Giao duc va Pao tao - Bao
cao khoa hoc — 2005

Pai hoc Quéc gia TP.HCM — Bdo cdo
khoa hoc — 2004

Pai hoc Quéc gia TP.HCM — Bdo cdo
khoa hoc — 2005

Pai hoc Quéc gia TP.HCM — Bdo cdo
khoa hoc — 2006

1.5.2. Thu vién PH Khoa hoc Xa
hoi va Nhan van TP. HCM:
Gom 18 TPDPM trich dan duéi day:
Viet Nam
Viét Nam — Anh nghé thudt
Viét Nam — Ban do
Viét Nam — Chinh sach kinh té
Viét Nam — Piéu kién kinh té
Viet Nam — Hiép dinh thuong mai
K
Viét Nam héa chién tranh
Viet Nam — Lao
Viet Nam Lich sw
Viet Nam — Lich sw— 772-1945
Viet Nam — Lich sw van hoa
Viet Nam — My
Viet Nam — Quan hé ngogi giao — Hoa Ky
Viét Nam — Quan hé thuwong mai Chdau Phi

— Hoa

Viet Nam — Quan hé thuong mai —
Quoc
Viét Nam — Triéu Tién
Viét Nam — Xa héi — Thé ky XX
Viét Nam — Xudt khau lao dong — Péng
Nam A
Viét Nga

Trong cic Tiéu dé dé muc trén ta c6
cac Tiéu dé: Viét Nam — Lao; Viét Nam —
My, Viet Nam — Triéu Tzen Viet Nga. Cac
tiéu d& cho ta timg cap qudc gia. L& ra ta
phai cho biét quan hé song phuong giita
cac qudc gia nay nhu thé nao:
Viet Nam — Quan hé doi ngoai — Lao
Viét Nam — Quan hé déi ngoai — Hoa Ky
Viet Nam — Quan hé doi ngogi — Triéu
Tién
Viet Nam — Quan hé doi ngoai —
Nga

Trung

Lién bang

Hoac

Viet Nam — Quan hé kinh té doi ngoai
Lao
Viet Nam — Quan hé kinh té doi ngogi
Hoa Ky
Viet Nam — Quan hé kinh té doi ngoai
Triéu Tién
Viet Nam — Quan hé kinh té doi ngoai
Lien bang Nga

Va dé ton trong nguyén tic tiéu de
thong nhéat va 6n dinh, tat ca nhu’ng tiéu
phan muc “Quan hé ngoai giao” déu dugc
chuyén thanh “Quan hé doi ngoai”; tiéu
phan muc “Quan hé thuwong mai” déu
duoc chuyén thanh “Quan hé kinh té doi
ngogi”, va phai c6 dau gach phan cach
gitta “Quan hé kinh té doi ngoai” véi
Chéu phi, Qudc gia, Chau luc c6 quan hé
di theo sau

Ciing dé ton trong nguyén tic Tiéu dé
théng nhat, tiéu d& “Viét Nam Lich si:”
phai c6 ddu gach phan cach giita tiéu dé
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chinh Viét Nam va tiéu phan muc dé tai
Lich su

Tiéu dé “Viét Nam — Lich sir van héa”
phai duoc chuyén thanh “Viét Nam — Vin
minh”

Véi tieu d& “Viét Nam — Xa hoi —
ky XX, tiéu phan muc dé tai “Xa hgi”
phai duoc chuyén thanh “Doi song xd héi
va phong tuc”: Viét Nam — Poi song xa
héi va phong tuc — Thé ky XX

1.5.3. Thu vién Khoa hoc Tong
hgp TP. HCM:

Gom 31 Tiéu dé dé muc duoc trich
dan sau day:
Viét Nam — Lyc lvong vii trang
Viét Nam — Piéu kién kinh té — Ban do
Viét Nam — Ban do -- Dan so, xd héi va
kinh té
Viét Nam — Péng Nam A, méi quan hé --
Lich su
Chu nghia xa hoi — Viét Nam — Ludn an
Viét Nam — Chinh tri va chinh quyén
Viet Nam — Lich sw van hoa
Viét Nam — Vua va quan thén '
Nguyén Trung Truc, 1837-1868 — Tiéu sir
Viet Nam — Lich sw cach mang, 1945-1975
Qudan doi Nhdn dan Viet Nam — Lich sur --
Khdng chién chong Phdp, 1945-1954
Viét Nam — Lich sit - Khang chién chong
Phap, 1945-1954
Viét Nam — Kinh té, chinh tri, xd hoi
San xudt (LY thuyét kinh té)
Viét Nam — Lich sit -- Khang chién chong
My, 1964-1972
Hai Phong (Viét Nam) — Lich su -- Khang
chién chong My, 1964-1972
Viét Nam -- Lich sir -- Khdng chién chong
My, 1955-1975
Viéet Nam — Lich sw -- 1945-1975
Lich sit Viét Nam — Thoi ky phong kién —
Bdch khoa toan thu

Thé

Lich sw Viéet Nam — Cac nhan vat
Danh nhan Viét Nam — Nhan vat qua cdc
thoi ky
Van minh Trung Quoc Lich su
Lich sir Trung Quéc — Nén van minh qua
cdc thoi ky
Lich sur Nghé Tinh — Huyén Nam Dan
Lich sw Viét Nam — Cuodc khoi nghia nong
ddn Nam B¢ -- Thé ky 19
Lich su Viét Nam — Thoi ky suy tan cua
ché dg phong kién
Lich sir thé gidi —
— Tra cuu
Tir dién khoa hoc xd hoi
Lich sir Viét Nam — Giai cdp cong nhdn —
1955-1960
Lich sit Viét Nam — Thoi ky phong kién
1854-1858
Lich sw Viét Nam — Pién Bién Phu
Piéu nhan xét dau tién 1a Muc luc dé
muc nay khong duoc xép theo thir tu chir
cai
Diéu nhan xét tiép theo 1a c6 mot sb
TDDM ghép 3 dé tai lai trong mét tiéu dé,
1€ ra phai tach lam 3. Vi du:
“Viét Nam — Ban dé — Dén sé, xd hoi
va kinh té” 18 ra phai dugc tach 1lam 3:
Viét Nam — Ddn s6 — Ban do
Viét Nam — Doi song xd héi va phong tuc
— Bdn do
Viét Nam — Diéu kién kinh té -- Ban do
Vi du khac: “Viét Nam — Kinh té, chinh
tri, xa hoi” 1€ ra phai tach lam 3
Viét Nam — Pieu kién kinh té
Viét Nam — Chinh tri va chinh quyén
Viét Nam — Poi song xd héi va 1 phong tuc
Tiéu dé “Viét Nam Déng Nam A, moi
quan hé -- Lich si¥’ phai duoc chuyén
thanh:
Viet Nam — Quan hé doi ngogai —
Nam A

Thoi ky can va hién dai

Dong
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Cac Tiéu dé sau day khong c6 mot cau
trac théng nhét, 6n dinh:
Viet Nam — Lich sw van hoa
Van minh Trung Quoc Lich su
Lich sit Trung Quéc — Nén van minh qua
cac thoi ky

DPé muc van héa khong dung riéng cho
tung Quoc gia vi no ham y tong quat. L€ ra
ta phai c6 mot cdu trac nhat dinh nhu sau
day:
Viet Nam — Van minh
Trung Quéc — Vin minh

Tiéu dé: “Viét Nam — Lich sir cdch
mang, 1945-1975” phai dugc ciu tric lai
nhu sau:
Viet Nam — Lich swr -- Thoi ky cach mang,
1945-1975

Tiéu dé& d& muc: “Qudn dgi Nhan dan
Viét Nam — Lich sit - Khang chién chong
Phdp, 1945-1954” can phai duoc chinh lai
nhu sau:
Viet Nam, Qudn doi nhdn ddn — Lich sw
quéin sw — Thoi ky khdng chién chéng
Phap, 1945-1954

Chung ta dang c6 mot loat cac tiéu dé
phan muyc véi tiéu dé chinh: Viét Nam véi
tiéu phan muc dé tai Lich st rit ding véi
cAu trac: Viét Nam — Lich sik. Tu nhién vé
sau, ching ta lai c6 mot loat cac ti€u dé
phic hop véi tiéu dé chinh 1a: Lich sir
Trung Quéc, Lich sit Nghé Tinh va Lich sir
Viét Nam, Lich siv Thé giéi. Cac tiéu dé
nay can phai dugc chinh lai nhu sau:
Trung Quéc — Lich sir
Nam Ban (Nghé Tinh, Viét Nam)
Viet Nam — Lich sw
Thé gioi, Lich su

Tiéu dé&: “Lich s Viét Nam — Cdc
nhan vat”, “Danh nhan Viét Nam -- Nhan
vdt qua cdc thoi kp” phai duge chuyén dbi
cau trac thanh:
Viét Nam — Tiéu sir

— Lich su

»”

Tiéu d& “Tir dién khoa hoc xd héi
phai dugc cau trac lai:
Khoa hoc xd héi — Tir dién

Tiéu dé “Lich sir Viét Nam — Dién Bién
Phii” phai dugc 4n dinh thanh 2 tiéu dé:
Dién Bien Phu (Viét Nam) — Lich sw
Dién Biéen Phu, Tran danh — 1954

Khong dung tiéu phan muc “Tiéu si”
cho tiéu dé tén nhan vat
Nguyén Trung Truc, 1837-1868 — Tié

Tat ca nhiing sy chinh sira cac TDPM
& trén chi nhim muc dich tuan tha nguyén
tic Tiéu dé thong nhat va Tiéu dé 6n dinh.

1.54. Thuw vién Trung tam

PHQG TP. HCM:
Viét Nam -- Po6 co
Viét Nam -- Doi song tri thirc
Viet Nam -- Poi Séng xd hoi va tdp quan
Viét Nam -- Poi song xd hoi va tdp qudn --
Tir dién
Viét Nam -- Gia pha
Viéet Nam -- Gioi tri thirc
Viét Nam -- Hiép dinh thwong mai -- Hoa
IS
Viét Nam -- Hiép woc thwong mai -- Hoa
i<
Viet Nam hoc -- Viét Nam
Viet Nam -- Lich s
Viet Nam -- Lich sw -- 1558-1777
Viet Nam -- Lich sw -- 1848-1883
Viet Nam -- Lich sir -- -1858

Cac TDDM dugce Thu vién Trung tdm
bHQG TP. HCM thiét 1ap twong ddi co
tinh cach 6n dinh. Tuy nhién, thu vién can
lwu y nhitng truong hop chua théng nhat,
chang han nhu:
Viét Nam -- Hiép dinh thuwong mai -- Hoa
Ky
Viét Nam -- Hiép woc thwong mai -- Hoa
i<
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Giira 2 tiéu phan muc d¢ tai: Hiép dinh
va Hiép woc ta chi chon mot. Du 1a hiép
dinh, hi¢p udc, théa hi€p, théa udc... ta
chi chon mot

1.5.5. Thu vién PH Khoa hoc Tw
nhién két hop véi Thu viéen PH Mé
Tp.HCM:

Gom mot tap TDPM 51 trang (Tép tin
c6 thAm quyén chu dé cua hai thu vién).
Céc tiéu dé duoc thiét l1ap trong danh muc
cac TDDM nay ciing twong dbi co tinh
thdng nhat va 6n dinh. Tuy nhién, cac Thu
vién nay cling cin ra soat lai cac ciu trac
clia tiéu dé cho thdng nhét hon.

2. Can phai dao tao chinh quy
va bai ban cac can bo phu trach
thiét lap TDPM:

Vi nhitng khiém khuyét trong viéc hoc
va thuc hanh dinh chi dé& nhu ta thiy &
phén trén trong viéc dao tao cén bd thu
vién thiét 1lap TDPM, ta can phai luu ¥
nhimg diém sau day:

2.1. Giang day thit ky 11 nguyén tic
thiét 1ap Tiéu dé dé muc cia IFLA.

Cho thyc hanh that nhiéu viéc an dinh
cac TPDM chiéu theo cac nguyén tic trén,
nhat 1a cac nguyén tac tiéu dé théng nhat,
nguyen tac dong am di nghia va nguyén
tic 6n dinh. So sanh giira nhan dé, tir khoa
tir chuan va TDPM trong luc thyc hanh.

2.2. Lam nhiéu bai tip

Trong khi giang day, nhin manh va
cho 1am bai tap that nhiéu cac tiéu dé dan
dén cac tham chiéu c6 tinh cach téng quat.
Tham chiéu téng quat duoc thuc hién
khong chi cho mot tiéu dé tong quat nhung
cho toan b mot nhom cac tiéu dé thuong
liét ké mot hay nhiéu tidu dé lam vi du:

Vidu 1: Ché, Chon giong

XT (Xem thém) tén cic giéng chod
dac biét

Cho san, cho co-li (chan crru)

Nhu vay, ta s€ con ¢ cac tieu dé:

Ché san, Chon giong
Ché c6-1i, Chon giong ...

Vi du 2: TDPM c6 thé duoc tao lap tur
mot tiéu dé chung dén mot nhom céc tidu
dé bat dau bang cing mot tir

Vi du: Hoa hoc

XT cac tiéu dé bat dau bang tir Hoa
Nhu vy ta c6 thé ¢ cac tiéu dé:

Hoa hoc hat nhan

Hoa hoc hiru co

Hoa hoc luong tur

Hoa hoc moi truong

Hoa hoc phdn tich

Hoa hoc phan tie

Hoa hoc vo co

Hoa ly hoc

Vi du 3: Doi khi cac tiéu dé dan i céac
tiéu phan muc

Vi du: Kinh té, Lich sir

XT tiéu phan muc Piéu kién kinh té
duéi tén cac qudc gia, thanh phd

Nhu vay, ta c6 thé c6

Hoa ky -- Diéu kién kinh té
Lién bang Nga — Piéu kién kinh té
Viét Nam — Diéu kién kinh té

Vi du 4: Doi khi céc tham chiéu
DUNG c6 thé dugce sir dung:

Vi du: Kiém sodt truy cdp

DUNG tiéu phan muc Kiém soat
truy cap dudi cac dé muc

Nhu vay, ta cé thé co:

May tinh — Kiém sodt truy cdp

~ Phan tam hoc — Biéu ghi Y khoa —
Kiém sodt truy cdp

2.3. Luu y hoc vién dén cac tiéu dé
phan muc, phitc hop gom 1 so trong 4
loai tiéu phan muc: dé tai, dia 1y, thoi
gian, hinh thirc
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Vi du: Ta c6 nhan dé “Lich sir tién héa
ctia thanh phé Ludn Dén trong thé ky
19”. Ta c6 tiéu dé phan muc
Tién héa — Nghién ciru — Anh quéc — Ludn
Pén — Lich sir - Thé ky 19

O day ta can cho ngudi hoc nghién ciru
cac bang tiéu phan muc phu dong tu do va
cho thyc hanh ghép cac tiéu phan muc nay.

2.4. Cho hgc vién khio sat nhirng
tiéu dé miu va thuc hanh nhéin rong ra:

Vi du: Hoa Ky -- Lich sur -- Thoi ky noi
chién, 1861-1865

Ta c6 thé thay thé Hoa Ky bang tén
mot qudc gia khac va thoi ky lich st bang
thoi ky lich st phu hop ciia qudc gia do.

2.5. Trong khi thuc hanh thiét lap
caic TPPM, luu y hoc vién theo sat hai
bo TDDM Sears List of Subject

Headings va Library of Congress
Subject Headings (LCSH).

Nhét 14 bo LCSH da dugc cac bién
muc vién va ngudi bién tip can nhic, thay
thé, stra chita, tu chinh ca4 hon 100 nam
nay, s€ khong con gdp phai su trung hop,
vi pham nguyén tic. Trong khi dua theo 2
bo TPDPM trén dé thiét lap cac TBbM
bang Viét ngu, chung ta ciing can dé y dén
cac nguyén tic cuia IFLA vé Tiéu dé thong
nhat, dong am di nghia va 6n dinh, nhat la
trong cau tric ddo ngtr.

Néu céac can bo thu vién bién muc dé
muc dugc dao tao ky cang va chat ché nhu
noi trén, toi chic chan rang chung ta s& dat
duoc két qua tbt dep va céc thu vién co thé
bét tay hop tac trong vi¢c bién soan mdt bo
TDBDPM dung chung trong céc thu vién.
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